
 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

                                       

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 
 

El Ayuntamiento del Municipio de Cunduacán, Tabasco, con domicilio en calle Francisco I. 

Madero, esquina Ramón Mendoza, Centro, C.P. 86690, Cunduacán, Tabasco, será 

responsable del tratamiento y uso de los datos personales de particulares o servidores 

públicos que tenga bajo su resguardo, mismos que serán protegidos conforme lo dispone 

los artículos 14 fracción III, 20 y 21 de la Ley General de Protección de Datos Personales 

en Posesión de Sujetos Obligados, en relación a los numerales 24, 25, 69 y 70 de la Ley 

de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de 

Tabasco, así como los artículos 9 fracción X, 12, 108 y 112 primer párrafo de la Ley de 

Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tabasco, 6 apartado A 

fracciones I, II y III, 16 segundo párrafo de la Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos y 4 bis fracción III y IV de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano 

de Tabasco; disposiciones normativas que reconocen que la privacidad y la seguridad de 

la información personal o confidencial es un derecho inherente al ser humano; por lo que, 

el ayuntamiento se compromete a resguardarlos bajos los principios de licitud, finalidad, 

lealtad, consentimiento, proporcionalidad, información y responsabilidad. 

 
Los criterios del presente Aviso de Privacidad Integral se aplicarán a la información 

personal solicitada en los formatos de registro u otro tipo utilizado por las diferentes áreas 

administrativas que conforman este ayuntamiento para la realización de un trámite, 

servicio, programa, evento o actividades propias del área. 

 

Los Sistemas de Datos Personales que el Ayuntamiento de Cunduacán, Tabasco, genera 

para la concentración de datos personales, se encuentran distribuidos entre sus diversas 

áreas en ejercicio de sus facultades y atribuciones, de conformidad con la Ley Orgánica de  

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

los Municipios del Estado de Tabasco, vigente a la elaboración del presente Aviso de 

Privacidad, consisten en los siguientes: 

Presidencia Municipal. 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presidencia 

Sistema para la 

agenda. 

• Nombre 

• Localidad 

• Teléfono 

 

llevar el control de las reuniones 

o eventos de la presidenta en las 

diversas localidades del 

municipio.  

 

 

No aplica 

Sistema para el 

Directorio. 

• Nombre  

• Teléfono  

• Correo electrónico 

Llevar un adecuado control del 

directorio de los servidores 

públicos del ayuntamiento, con la 

finalidad de mantener contacto 

directo con cada uno de ellos en 

el desempeño de sus funciones. 

 

 

 

Si aplica dentro de las 

diversas áreas de este 

ente público 

Sistema para las 

audiencias. 

 
 

• Nombre  

• Teléfono  

• Domicilio 

 

Canalizar las peticiones y 

gestiones de la ciudadanía a las 

áreas correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas 

 

No aplica 

 

Secretaría 

Técnica 

Sistema para el 

Directorio 

• Nombre  

• Teléfono 

• Domicilio  

• Correo Electrónico 

Llevar un control del directorio de 

los servidores públicos, con la 

finalidad de mantener contacto 

directo con cada uno de ellos en 

el desempeño de sus funciones  

 

Si aplica dentro de las 

diversas áreas de este 

ente público 

 

 

Unidad de 

Transparencia 

Sistema para las 

solicitudes de 

acceso a la 

información y de 

derechos 

ARCOP. 

• Nombre o 

seudónimo 

• Domicilio 

• Correo Electrónico 

• Teléfono 

• INE en caso de 

derechos ARCOP 

Son utilizados para atender las 

solicitudes de acceso a la 

información, datos personales y 

recursos de revisión, hasta su 

conclusión.  

Realizar análisis y generar 
reportes estadísticos.  
 

 

 

No aplica 
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Transparencia 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sistema para el 

seguimiento de la 

cuenta de la 

Unidad de 

Transparencia.  

  

 

• Nombre 

• Correo electrónico 

 

Registrar y dar seguimiento a las 

orientaciones, asesorías y 

servicios otorgados en la Unidad 

de Transparencia; así como 

atender las solicitudes de acceso 

a la información, datos 

personales y recursos de 

revisión hasta su conclusión.   

  

 

No aplica 

 

Secretaría del Ayuntamiento. 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secretaría del 

Ayuntamiento 

 

 

 

Sistema de 

registro de 

atención a la 

ciudadanía. 

 

• Nombre 

• Localidad 

• Número de 

teléfono 

• Asunto 

Llevar un registro y control de las 

personas que asisten por algún 

apoyo o servicio a la Secretaría 

del Ayuntamiento. 

 

 

 

No aplica 

Sistema para la 

expedición de 

constancias de 

ingresos. 

 

• Copia del INE 

• Copia de la CURP 

• Constancia 

expedida por el 

delegado. 

• Recibo de pago. 

Expedir las constancias de 

ingresos solicitadas por los 

ciudadanos del municipio. 

 

No aplica 

Sistema para la 

expedición de 

constancias de 

dependencia 

Económica. 

 

• Copia del INE 

• Constancia 

expedida por el 

delegado 

• Acta de nacimiento 

• Recibo de pago. 
 

Contar con la documentación 

necesaria para poder expedir la 

constancia de dependencia 

económica solicitada por los 

ciudadanos del municipio. 

 

No aplica 
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Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema para la 

expedición de 

constancia de 

unión libre. 

• Copia del INE 

• Copia de la CURP 

• Fotos tamaño 

infantil 

• Copia del acta de 

nacimiento 

• Constancia 

expedida por de 

delegado 

• Recibo de pago 

 

Contar con la documentación 

necesaria para poder expedir las 

constancias de unión libre 

solicitada por los ciudadanos del 

municipio. 

 

 

No aplica 

Sistema para la 

expedición de la 

constancia de 

origen.  

• Copia del INE 

• Copia de la CURP 

• Copia del acta de 

nacimiento 

• Constancia 

expedida por el 

delegado 

• Recibo de pago 

 

 

Contar con la documentación 

necesaria para poder expedir las 

constancias de origen solicitada 

por los ciudadanos del municipio. 

 

No aplica 

Sistema para la 

expedición de la 

constancia de 

identidad.  

• Copia del INE 

• Copia de la CURP 

• Copia del acta de 

nacimiento 

• 2 fotos tamaño 

infantil 

• Constancia de 

residencia 

expedida por el 

delegado 

• Recibo de pago 

 

 

 

Contar con la documentación 

necesaria para poder expedir las 

constancias de identidad 

solicitadas por los ciudadanos 

del municipio. 

 

No aplica 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema para la 

expedición de la 

constancia de 

residencia. 

• Copia del INE 

• Copia de la CURP 

• Constancia 

expedida por el 

delegado 

• Copia del acta de 

nacimiento 

• Recibo de pago 

 

Contar con la documentación 

necesaria para poder expedir las 

constancias de residencia 

solicitadas por los ciudadanos 

del municipio. 

 

 

No aplica 

Sistema para la 

expedición de la 

carta de 

residencia. 

• RFC de la empresa 

• Copia del acta 

constitutiva 

• Copia del 

instrumento en el 

que conste la 

designación del 

representante 

legal 

• Contrato de 

arrendamiento o 

constancia del 

delegado 

• Recibo de apago 

 

Contar con la documentación 

necesaria para poder expedir las 

cartas de residencia solicitadas. 

 

 

No aplica 

Sistema para la 

expedición de la 

manifestación de 

fierro. 

• Copia del INE 

• Copia de la 

documentación del 

terreno 

• fotos tamaño 

infantil  

• Fierro (físico) 

• Copia del contrato 

de arrendamiento 

si no es dueño 

• Recibo de pago 

 

Contar con la documentación 

necesaria para poder dar trámite 

oficial para registrar un fierro o 

marca distintiva que se utiliza 

para herrar ganado.   

 

 

 

No aplica 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

la Junta de 

Reclutamiento 

Sistema para la 

expedición de 

cartillas de 

identidad del 

Servicio Militar 

Nacional. 

• Copia del acta de 

Nacimiento 

• Comprobante de 

domicilio 

• Teléfono 

• CURP 

• Constancia de 

estudios 

 

 

Documento de identificación 

militar con número de matrícula 

expedida. 

 

30 zona militar 

Sistema para la 

base de datos del 

servicio militar 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

• Matrícula 

 

Actualizar la base de datos del 

servicio militar en el municipio de 

Cunduacán, Tabasco. 

 

30 zona militar 

 

 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

Delegados 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sistema de 

expedientes para 

la elección de 

delegados/as 

2024-2027 

• Acta de nacimiento 

• CURP 

• INE 

• Constancia de 

residencia 

• Escrito bajo 

protesta de decir 

verdad 

• Constancia de 

antecedentes no 

penales  

• Fotografías 

tamaño infantil 

 

Verificar, constatar y mantener 
un resguardo de la información 
presentada por los 
ciudadanos/as que participaron 
en el proceso para elegir 
delegados en el municipio para 
el periodo 2024-2027. 
 
  

 

 

No aplica 

Sistema para el 

directorio de 

delegados 

municipales 

• Nombre  

• Domicilio 

• Teléfono 

• Correo electrónico 

 
Llevar un control del directorio de 
los Delegados Municipales, con 
la finalidad de mantener contacto 
directo con cada uno de ellos en 

el desempeño de sus funciones.  
 

 

No aplica 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

Sistema para 

capacitaciones a 

delegados 

• Nombre 

• Número de 

teléfono 

• Dirección 

 

Capacitar a los delegados del 

municipio respecto a las 

actividades, funciones y 

atribuciones con las que 

cuentan.  

 

No aplica 

Sistema de 

registro de los 

documentos que 

expiden los 

delegados. 

• INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

 

Llevar un control de los 

documentos que los delegados 

expiden en favor de los 

ciudadanos en las comunidades 

del municipio. 

 

 

No aplica 

Sistema de 

bitácora de 

trámites en la 

coordinación. 

• Nombre  

• Trámite 

• Firma  

• Teléfono 

Tener un control de las personas 

que acuden a la coordinación a 

realizar algún trámite. 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

Comunicación 

Social 

Sistema para la 

difusión en redes 

sociales y página 

web institucional 

 

• Nombre del evento 

• Fotografías 

• Videos 

• Datos y ficha 

informativa 

Difundir información oficial, 

programas, actividades y 

acciones del Ayuntamiento. 

promover la participación 

ciudadana. 

 

No aplica 

Sistema para las 

solicitudes de 

apoyo 

 

• Nombre 

• Domicilio 

• Número de 

teléfono 

• Fotografía 

(evidencia) 

Canalizar las peticiones y 

gestiones de la ciudadanía a las 

áreas correspondientes. 

 

Si aplica con el área que 

tenga competencia dentro 

de la administración 

municipal.  

Sistema para la 

relación con 

medios de 

comunicación 

• Nombre 

• Medio de 

Comunicación 

• Correo electrónico 

• Número de 

teléfono 

Mantener comunicación 

institucional y coordinación en la 

difusión de información pública. 

 

 

No aplica 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema de 

respaldo de 

contenido 

fotográfico y 

videográfico  

• Nombre del evento  

• Fotografías 

• Video 

 

Conservar registro histórico de 

las acciones del Ayuntamiento y 

material de difusión institucional. 

 

 

No aplica 

Sistema de 

producción 

audiovisual y 

fotográfica 

• Imagen 

• Voz y nombre de 

las personas que 

participan en actos 

públicos o 

entrevistas 

 

Documentar y difundir 

actividades institucionales, 

promover la transparencia y 

rendición de cuentas. 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

Protección Civil  

Sistema de 

control de 

asistencia del 

personal 

• Nombre 

• Horario de entrada 

y salida  

• Firma 

Llevar el control de asistencia del 

personal adscrito a la 

Coordinación de Protección Civil. 

 

No aplica 

Sistema de 

control del 

servicio de 

ambulancia. 

• Nombre del 

paciente 

• Dirección 

• Copia del INE 

• Número de 

teléfono 

• Nombre de la 

persona 

responsable del 

paciente 

• Ubicación 

 

Llevar el control mediante una 

bitácora de las personas a las 

cuales se les proporciona el 

traslado por medio de la 

ambulancia asignada a la 

coordinación. 

 

 

 

No aplica 

Sistema de 

servicio de 

control de fauna 

nociva. 

• Nombre de la 

persona que 

reporta 

• Dirección 

• Teléfono 

Llevar un control adecuado de 

los reportes realizados por la 

ciudadanía referentes a fauna 

nociva para su atención. 

 

No aplica 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

Sistema de 

servicio de poda 

o tala de árboles 

en espacios 

públicos.  

 

Escrito de solicitud el cual 

contiene la siguiente 

información  

• persona que reporta 

• Teléfono 

• Dirección  

• Evidencias de los 

hechos. 

Llevar un registro de los 

reportes presentados por la 

ciudanía referente a poda o 

tala de árboles en espacios 

públicos. 

 

 

 

No aplica 

Sistema de 

bitácora de 

capacitaciones 

impartidas en 

escuelas. 

• Dirección 

• Nombre del director de 

la institución 

• Tipo de capacitación 

• Teléfono 

• Número de personas a 

las que va dirigida la 

capacitación.  

Llevar una calendarización y 

control detallado de las 

escuelas que solicitan 

capacitaciones a esta 

coordinación. 

 

 

 

No aplica 

Sistema de 

Constancias de 

expedición de 

dictamen de 

riesgo. 

• RFC de la 

empresa/contribuyente 

• INE 

• Plano y/o proyecto 

• Carpeta de análisis de 

riesgo 

• Recibo de pago de la 

constancia solicitada. 

 

Recopilar la información 

necesaria para poder emitir la 

constancia de dictamen de 

riesgo por parte de esta 

coordinación. 

 

 

Si aplica con las áreas 

que tengan competencia 

dentro de la 

administración 

municipal. 

Sistema de 

Constancia de 

anuencia de 

Protección Civil. 

• RFC de la 

empresa/contribuyente 

• INE 

• Plano y/o proyecto 

• Programa interno de 

protección civil 

• Recibo de pago 

Recopilar la información 

necesaria para poder emitir la 

constancia de anuencia de 

protección civil. 

 

 

 

Si aplica con las áreas 

que tengan competencia 

dentro de la 

administración 

municipal. 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

Asuntos 

Religiosos 

 

Sistema de 

expedientes para 

el préstamo de 

mobiliarios. 

• Solicitud por escrito 

• Copia del INE 

• Número de teléfono 

• Dirección 

 
Verificar y constatar la 
información manifestada por 
los usuarios para el préstamo 
de mobiliario a las diversas 
asociaciones religiosas por 
parte del ayuntamiento. 
 

 

 

No aplica 

Sistema para el 

padrón de 

iglesias. 

• Nombre de la persona 

solicitante del registro 

• Teléfono 

• Cargo 

• Denominación de la 

asociación religiosa 

Actualizar la base de datos de 
las asociaciones religiosas en 
el municipio de Cunduacán, 
Tabasco.  

 

 

No aplica  

Sistema de 

constancia de 

arraigo notorio. 

• Copia de la Escritura 

Pública  

• INE de la persona que 

solicita la constancia 

• Número de miembros 

que integran la iglesia 

• Dirección  

• Teléfono  

Otorgar a las agrupaciones 
religiosas o iglesias la 
constancia que acredita que 
han estado practicando su 
doctrina de forma 
ininterrumpida. 

 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

Oficialías 1, 2, y 3 

del Registro Civil 
Sistema para el 

trámite de Actas 

de Nacimiento. 

• Copia del Acta de 

Matrimonio si son 

casados 

• Copia del INE de los 

padres 

• CURP de ambos 

padres 

• Original y copia de 

Cartilla de vacunación 

del menor 

• Original y copias del 

Certificado de 

Nacimiento expedido 

por el hospital 

Verificar y constatar la 

información manifestada por 

los usuarios para la validación 

del acto.  

 

 

 

 

 

 

 

Dirección General del 

Registro Civil del Estado 

de Tabasco. 
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Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

• Dos testigos 

• Copia del INE de los 

testigos. 

• Si los niños nacieron 

en otro estado 

CONSTANCIA DE 

NEGATIVA. 

• Si alguno de los padres 

o ambos son menores 

de edad 

CONSTANCIA DE 

IDENTIDAD CON 

FOTOGRAFÍA. 

• Si la pareja vive en 

unión libre deben 

COMPARECER 

AMBOS. 

 

 

 

Sistema de 

requisitos para 

Matrimonio. 

• Copia del Acta de 

Nacimiento de los 

solicitantes. 

• Copia del INE de los 

contrayentes. 

• CURP de los 

contrayentes. 

• Certificado de buena 

salud de ambos. 

• Copia de Cartilla 

Militar. 

• Fotografía de ambos 

solicitantes. 

• Copia del INE de 4 

testigos. 

 

Verificar y constatar la 

información manifestada por 

los usuarios para la validación 

del acto.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dirección General del 

Registro Civil del Estado 

de Tabasco. 

 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

• En caso de vivir en 

unión libre y tener hijos 

presentar copias de las 

actas de nacimiento de 

los hijos. 

• Ser mayores de 18 

años. 

• En caso de ser de otro 

estado presentar 

Constancia de 

Inexistencia de 

Matrimonio del lugar 

de nacimiento. 

• En caso de ser de otro 

municipio, presentar 

Constancia de 

Inexistencia de 

Matrimonio del lugar 

de nacimiento. 

• Contribuyentes de otro 

país, presentar 

identificación 

(PASAPORTE). 

• Si el matrimonio se 

celebra bajo el 

régimen de separación 

de bienes, anexar el 

contrato de las 

cláusulas. 

• En caso de ser 

divorciado o viudo 

agregar el acta 

respectiva. 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

Sistema de 

requisitos para 

Defunción.  

• Certificado de 

defunción original y 

copia.  

• Acta de Nacimiento 

certificada del difunto, 

original y copia. 

• Copia del INE del 

difunto. 

• Copia de la CURP del 

difunto. 

• Acta de Matrimonio 

certificada original y 

copia (en caso de ser 

casado/a). 

• Copia del INE del 

declarante. 

• Copia del INE de 2 

testigos. 

• Hoja de Traslado. 

• Guía sanitaria. 

 

Verificar y constatar la 

información manifestada por 

los usuarios para la validación 

del acto.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dirección General del 

Registro Civil del Estado 

de Tabasco. 

 

 

Sistema de 

requisitos para 

Divorcios (para 

causar baja) 

• Copia certificada de la 

sentencia. 

• Original y copia del 

acta de nacimiento de 

ambos. 

• Original y copia del 

acta de matrimonio. 

• Copia del INE de 

ambos. 

• Pago respectivo. 

 

Tiene como finalidad el realizar 

la anotación correspondiente 

para que se expida el Acta de 

Divorcio correspondiente.  

 

 

 

 

Dirección General del 

Registro Civil del Estado 

de Tabasco. 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Dirección de Finanzas.  

 
Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

Dirección de 

Finanzas 

Sistema para el 

cobro de 

impuestos 

• Nombre. 

• No. de cuenta predial. 

• Dirección del predio. 

 

✓ Cobro de impuesto 

predial 

✓ Cobro de multas 

✓ Cobro de derechos 

✓ Consultas. 

 

No aplica 

 

Coordinación de 

catastro 

Sistema para 

incentivos fiscales 

• Credencial para votar 

(INE). 

Si es menor de edad. 

• Copia de acta de 

nacimiento. 

• CURP. 

• Original y copia de 

predial pagado. 

 

Tiene como finalidad que el 

ciudadano al cumplir con 

todos los requisitos reciba un 

apoyo por parte del 

ayuntamiento. 

 

No aplica 

 Sistema para dar 

de alta la 

documentación 

para catastrar, 

cartografía y 

evaluación. 

• Nombre del propietario 

• No. de cuenta predial 

• Dirección (ubicación 

del predio) 

• INE 

Tiene como finalidad el 

recopilar la información 

necesaria para dar de alta 

nuevos prediales. 

 

No aplica 

Departamento 

de nómina. 

Sistema de pago 

a trabajadores en 

ventanilla. 

• Copia del INE Tiene como finalidad el 

realizar el pago de salarios a 

trabajadores de este H. 

Ayuntamiento. 

 

 

No aplica 

Departamento 

de contabilidad 

Sistema para 

transferencias 

bancarias. 

• Domicilio 

• CURP 

• RFC 

• Nombre completo 

 

 Realizar el pago a diversos 

proveedores.  

 

 

 

No aplica 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Coordinación de 

Normatividad y 

Fiscalización. 

Sistema para dar 

licencia de 

funcionamiento 

y/o permisos. 

• Dirección 

• INE 

• Nombre completo 

• Domicilio  

 

 

Otorgar licencias de 

funcionamiento y permisos. 

 

 

No aplica 

 

 

Dirección de Administración. 

 

 
 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recursos 

humanos 

Sistema de 

Nóminas 

 

• Constancia de 

situación fiscal 

• CURP (copia) 

• INE (copia). 

• Acta de nacimiento 

(copia). 

 

Elaborar nóminas, contabilizar 

pagos y controlar créditos de los 

trabajadores, como son las 

prestaciones y deducciones. 

 

Si aplica entre las 

diversas áreas de 

este ente público. 

 

 

Nombramientos 

del personal 

• CURP 

• Acta de nacimiento 

• Profesión 

• Dirección 

• Teléfono 

• Cuenta ISSET 

• Estado civil 

• Código Postal 

 

 

Se elaboran nombramientos ante el 

OSFE, así como los movimientos 

de personal. 

 

 

 

 

 

Si aplica entre las 

diversas áreas de 

este ente público 

Manejo de lista de 

asistencia  

• Nombre 

• Departamento de 

adscripción 

 

 

Escanear y archivar las listas para 

futuros aclaramientos ante el 

OSFE. 

 

Si aplica entre las 

diversas áreas de 

este ente público. 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  

 

Sistema de 

contratos laborales 

• Solicitud de empleo 

• Acta de nacimiento 

• INE 

• Comprobante de 

domicilio 

• Cartilla militar 

• Fotografías  

• Grado de estudios 

• Certificado Médico 

• Curriculum 

• RFC 

• Correo Electrónico 

 

Extraer la información del 

empleado para elaborar su contrato 

por tiempo determinado, asimismo, 

dicha información se coloca en una 

base de datos para llevar un control 

de todo el personal. 

 

 

 

 

Si aplica entre las 

diversas áreas de 

este ente público 

 

Departamento de 

Inventario 

Sistema para alta 

de bienes muebles 

 

• Factura 

• Orden de pago 

• Costo 

• Ubicación 

• Marca 

• Modelo 

• Serie 

• Responsable del 

bien 

Registro y control ordenado del 

mobiliario, equipos y maquinaria 

del ayuntamiento. 

 

No aplica 

 

 Sistema de baja de 

bienes muebles  

• Factura 

• Orden de pago 

• Costo 

• Ubicación 

• Marca 

• Modelo 

• Serie 

• Responsable del 

bien 

• Dictamen de baja  

Diagnóstico 

 

Actualizar el inventario conforme al 

mobiliario en buen estado y/o 

condiciones adecuadas para su 

uso, llevando a cabo la baja, según 

lo indicado en los estatutos. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

No aplica 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
 

 

Dirección de Educación, Cultura y Recreación (DECUR) 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

Dirección de 

Educación, 

Cultura y 

Recreación. 

Sistema de 

registro de 

personal interno. 

• Nombre 

• Firma 

 

Llevar un control del personal en su 

horario de labores. 

 

 

No aplica 

Sistema de 

directorio de 

autoridades 

educativas. 

• Nombre 

• Cargo 

• Teléfono particular 

Llevar un control del directorio de 

las autoridades educativas.  

 

No aplica 

 

 

 

 

Coordinación de 

Casa de la Cultura. 

Sistema de 

bitácora de 

asistencia de 

alumnos 

talleristas. 

• Nombre 

• Número de teléfono 

personal 

• CURP 

• Copia de la INE 

 

Llevar el control de los alumnos que 

asisten a los talleres 

 

No aplica 

Sistema de control 

de resguardo de 

equipos. 

• Nombre del 

responsable. 

• lugar  

• fecha  

• hora 

Llevar el control de los equipos que 

se dan a préstamo en clases.  

 

 

No aplica 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  

 

 

Parque vehicular 

• Factura 

• Orden de pago 

• Costo 

• Ubicación 

• Marca 

• Modelo 

• Serie 

• Responsable del 

bien 

 

Actualizar las condiciones 

superficiales de los vehículos de 

manera periódica, así como su 

documentación en caso de pago de 

refrendos, emplacamiento, póliza 

de seguro, alta y baja en caso de 

siniestro o falla permanente. 

 

 

 

No aplica 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema de control 

del personal  

• Nombre y firma del 

trabajador 

Llevar el control del personal en 

sus horarios de labores.  

 

No aplica 

 

 Sistema de control 

de la sala de usos 

múltiples y 

auditorio.  

• Nombre del 

responsable. 

 

 

Llevar el control de las fechas que 

ocupan las instalaciones. 

 

 

No aplica 

 

 

 

Coordinación de 

deportiva 

Sistema de 

bitácora de 

alumnos de los 

talleres deportivos. 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

 

Llevar el control de los alumnos que 

asisten a los talleres deportivos. 

 

 

 

No aplica 

Sistema de control 

del personal. 

• Nombre 

• Hora de entrada 

• Hora de Salida 

• firma 

 

Llevar el control del personal en sus 

horarios de labores. 

 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

Bibliotecas 

Sistema de control 

del personal. 

• Nombre 

• Hora de entrada 

• Hora de Salida 

• firma 

 

Llevar el control del personal en sus 

horarios de labores. 

 

 

No aplica 

Sistema de control 

de personas que 

asisten a las 

bibliotecas. 

• Nombre 

• Dirección 

 

Llevar el control de las personas 

que asisten a las bibliotecas 

públicas.  

 

 

No aplica 

Sistema de control 

de préstamo de 

libros.  

• Nombre 

• Dirección 

• Número de teléfono 

• Constancia de 

domicilio 

 

Llevar el control de los libros que se 

prestan a domicilio. 

 

No aplica 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Dirección de Fomento Económico y Turismo.  

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dirección de 

Fomento 

Económico y 

Turismo. 

 

 

Sistema de 

bitácora 

• Nombre 

• Número de 

Teléfono 

• Dirección 

• Localidad 

 

Llevar el control de las personas 

que visitan la Dirección con fines 

estadísticos. 

 

No aplica 

 

Sistema de 

coordinación de 

turismo (padrón de 

artesanos, 

embajadoras). 

• Nombre 

• Número de 

Teléfono 

• Comprobante de 

domicilio 

• INE 

 

Padrón de artesanos para 

contarlos y vincularlos a eventos 

generadores de empleo y turismo. 

 

Proceso de inscripción de 

embajadoras. 

 

 

No aplica 

Sistema del 

mercado público 

(padrón de 

emprendedores y 

comerciantes). 

• Nombre 

• Número de teléfono 

• Comprobante de 

domicilio 

• INE 

• Solicitud para local 

 

Proceso de selección para adquirir 

un local en el mercado público y 

elaboración del recibo de pago por 

el uso del local. 

 

Listado de emprendedores. 

 

 

 

 

 

 

No aplica 

Sistema de 

ventanilla Jóvenes 

Construyendo el 

Futuro. 

• Nombre 

• Número de teléfono 

• Correo electrónico 

• Domicilio. 

• INE 

• CURP 

 

 

Proceso de vinculación en la 

Plataforma Jóvenes Construyendo 

el Futuro. 

 

Si aplica con la 

Plataforma Jóvenes 

Construyendo el 

Futuro. 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  

 

 

Sistema de bolsa 

de empleo. 

• Nombre 

• Número de teléfono 

• Comprobante de 

domicilio 

• INE 

• Solicitud de Empleo 

Actuar como intermediario entre 

empresas y buscadores de 

empleos, poniéndolos en contacto 

para entablar una relación laboral.  

 

 

No aplica 

 

Sistema de 

ventanilla pymes 

(padrón de 

Mipymes). 

• Nombre 

• Número de teléfono 

• Comprobante de 

domicilio 

• INE 

• Constancia de 

situación fiscal 

• Proyecto 

MIPYMES 

Proceso de vinculación a proyectos 

de inversión del estado.  

 

Listado de emprendedores 

formales.  

 

 

 

 

No aplica 

 

Dirección de Asuntos Jurídicos 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

Dirección de 

Asuntos Jurídicos 

Sistema de 

bitácora de 

asesorías jurídicas. 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

 

Llevar un control de las personas a 

las cuales se les brinda asesorías 

jurídicas. 

 

 

No aplica 

Sistema de base 

de datos de 

expedientes de 

asuntos jurídicos. 

 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

• INE 

• RFC 

• CURP 

 

 

Sustanciar los procedimientos 

civiles, administrativos, laborales, 

penales y amparos de este ente 

público. 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  • Fecha de 

nacimiento 

• Edad 

• Firma 

• Huella dactilar 

 Autoridades 

responsables según 

la materia y el 

estado procesal. 

Sistema de base 

de datos del 

Programa de 

Regularización 

para la Tenencia 

de la Tierra. 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

• INE 

• RFC 

• CURP 

• Ubicación del 

predio 

• Constancia de 

posesión 

• Plano del predio 

• Certificado de 

liberación de 

gravamen  

• Constancia de valor 

catastral  

• constancia de 

búsqueda de predio 

• Constancia de 

obras públicas.   

Tienen como finalidad ser 

utilizados para reunir los requisitos 

indispensables e integrar el 

expediente correspondiente para la 

obtención del título de propiedad 

de un predio. 

Los datos 

personales y 

documentación son 

transferidos a 

Cabildo Municipal y 

a la Coordinación 

Para la 

Regularización de la 

Tenencia de la 

Tierra (CERTT) 

Juez Calificador Sistema de bitácora 

de: 
 

Convenios de No 

Ofenderse. 

 

Convenios con 

Detenidos por 

Infracción al Bando 

de Policía y 

Gobierno. 

• Nombre 

• Dirección 

• INE 

• Fecha de nacimiento 

• Edad 

• Firma 

• Huella dactilar 

 

Conciliar de manera voluntaria 

respecto a los hechos que 

ocasionaron la falta administrativa 

 

 

No aplica 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema para la 

Agenda. 

 

Citatorios. 

• Nombre del citado. 

• Dirección con 

referencias. 

• INE del ofendido 

 

Tiene como finalidad informar a 

una persona que resulta necesaria 

su presencia, en este ente jurídico, 

con motivo de controversias 

familiares, y actos que perturban el 

orden público u ofendan la moral 

pública 

 

 

No aplica 

Sistema para pago 

de multas. 

• Nombre del 

contribuyente 

• Concepto del cobro 

• Monto 

• Responsable del 

cobro 

• Firma del 

contribuyente 

 

Documento que certifica el pago de 

la multa por la infracción cometida, 

al Bando de Policía y Gobierno, 

para proceder a realizar la Boleta 

de Libertad. 

 

 

No aplica 

 

 

 

Dirección de Atención a las Mujeres.  

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

Área de recepción 

 

 

Sistema de base 

de datos para el 

registro de 

usuarios. 

• Nombre 

• Edad 

• Teléfono  

• Domicilio 

• Escolaridad 

• Sexo  

• Tipo de Asunto 

 

 

Con la finalidad de darle atención y 

seguimiento a los asuntos que 

exponen ante la unidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se transfieren en 

algunos casos a la 

Fiscalía General del 

Estado o Juzgados 

Familiares. 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema de control 

de datos BANAVIM 

(Banco Nacional de 

Datos e 

Información sobre 

Casos de Violencia 

contra las 

Mujeres). 

• Nombre 

• Teléfono  

• Domicilio 

• Edad 

• Estado Civil 

• Número de hijos 

• CURP 

• RFC 

• Nombre del esposo 

o concubina 

•  Número de 

expediente 

 

Integrar el expediente electrónico 

único para cada mujer en situación 

de violencia en el Banco Nacional 

de Datos e Información sobre 

Casos de Violencia contra las 

Mujeres (BANAVIM) 

Se transfieren al 

Banco Nacional de 

Datos e Información 

sobre Casos de 

Violencia contra las 

Mujeres. 

(BANAVIM). 

 

 

 

 

 

 

 

Área Jurídica  

Sistema para la 

atención de 

asesorías jurídicas.  

• Nombre 

• Teléfono  

• Domicilio 

• Estado civil 

• Número de hijos. 

• Nombre de esposo 

o concubino 

• Tipo de asunto 

 

Asesorar legalmente y brindar 

acompañamiento jurídico 

personalizado desde el inicio hasta 

la culminación de los procesos, así 

como llevar el control de los 

usuarios que lleguen a la Dirección 

de Atención a las Mujeres. 

Se transfiere 

información a la 

Defensoría Pública 

y a los Juzgados de 

lo Familiar.  

Sistema para la 

elaboración de 

Juicios Especiales 

de Alimento.  

• Nombre 

• Teléfono  

• Domicilio 

• Edad 

• Estado civil 

• Número de hijos. 

• Nombre de esposo 

o concubino 

• Tipo de asunto 

 

 

Integración del expediente de la 

usuaria. 

Se transfiere 

información a la 

Defensoría Pública, 

Fiscalía General del 

Estado y a los 

Juzgados de lo 

Familiar. 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

Área Psicológica 

Sistema para la 

atención en terapias 

psicológicas. 

• Nombre 

• Teléfono  

• Domicilio 

• Edad 

• Estado civil 

• Número de hijos. 

• Nombre de esposo 

o concubino 

 

 

 

Brindar atención psicológica a 

mujeres en situación de violencia. 

 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Área de 

Facilitadora 

Sistema para el 

control de asistencia 

a talleres, pláticas, 

conferencias 

impartidas por el IEM 

en temas de 

perspectiva de 

género y otras. 

• Nombre 

• Rango de Edad 

• Domicilio 

• Ocupación 

• Área de 

adscripción 

• Correo electrónico 

• Teléfono 

• Firma 

 

 

 

Llevar el control de las usuarias 

que asisten a las diversas 

capacitaciones que se imparten a 

través de IEM en coordinación 

con la Dirección de Atención a las 

Mujeres.  

 

 

 

 

No aplica 

Sistema para el 

empoderamiento de 

las mujeres.  

• Nombre 

• Teléfono 

• Domicilio 

• Edad 

• Estado civil  

• Grado escolar 

 

Elevar el nivel académico de las 

mujeres en el municipio de 

Cunduacán. 

 

 

No aplica 

Sistema en 

sensibilización en 

género a dirigentes 

religiosos. 

• Nombre 

• Teléfono 

• Domicilio 

• Edad 

• Estado civil 

• Grado escolar 

 

Realizar acciones afirmativas que 

coadyuven a la eliminación de la 

violencia de la feligresía.  

 

 

No aplica 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Dirección de Seguridad Pública Municipal.  

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

Capacitación y 

Adiestramiento 

Sistema para 

capacitaciones. 

• Nombre 

• Edad 

• Sexo 

• Fecha de 

nacimiento 

• RFC 

• CURP 

• Firma 

 

Generar constancias de las 

capacitaciones impartidas. 

Si aplica con el 

Secretariado 

Ejecutivo del 

Sistema Estatal de 

Seguridad Pública y 

diversas áreas del 

ente público. 

 

Coordinación 

Administrativa 

Sistema para 

solicitudes. 

• Nombre 

• Teléfono 

• Firma 

 

Tiene la finalidad de generar 

solicitudes y gestionar diversos 

materiales 

 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

 

Proximidad Social 

y Prevención del 

Delito.  

Sistema para 

proximidad social y 

prevención del delito.   

• Nombre 

• Teléfono 

 

Brindar información necesaria a lo 

relacionado con la seguridad 

pública. 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

 

 

 

 

 

Asuntos Internos 

 

 

 

Sistema para 

recepción de quejas. 

• Nombre 

• Edad 

• Sexo 

• Fecha de 

nacimiento 

• Nacionalidad  

• CURP 

• Domicilio  

• Número de 

teléfono 

• Firma 

 

Tiene como finalidad recepcionar 

y dar seguimiento a todo tipo de 

quejas interpuestas por los 

ciudadanos en contra de los 

policías.   

 

 

 

 

 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  

 

 

 

Sistema para 

procedimientos 

• Nombre 

• Edad 

• Sexo 

• Fecha de 

nacimiento  

• Nacionalidad  

• CURP 

• Domicilio  

• Número de 

teléfono 

• Firma  

• Estado civil 

• Fotografías 

• Escolaridad 

• Creencias 

religiosas 

Tiene como finalidad el inicio de 

procedimientos mediante 

carpetas de investigación contra 

probables infractores. 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

Sistema para 

investigación 

• Nombre 

• Edad 

• Sexo 

• Fecha de 

nacimiento  

• Nacionalidad  

• CURP 

• Domicilio 

• teléfono 

Tiene como finalidad recopilar la 

información necesaria para el 

caso del inicio de alguna 

investigación.  

 

 

No aplica 

 

 

 

Subdirección 

Sistema para 

subdirección 

operativa 

• Nombre 

• Localidad 

• Teléfono 

 

Tiene como finalidad recopilar 

información por algún tipo de 

denuncia. 

 

No aplica  

Sistema para 

subdirección 

administrativa 

• Nombre 

• Edad  

• sexo 

Tiene como finalidad generar una 

base de datos del personal. 

 

No aplica  

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  • Fecha de 

nacimiento 

• Nacionalidad 

• CURP 

• Domicilio 

• Número de 

teléfono 

  

 

 

 

Evaluación de 

Control y 

Confianza  

 

 

Sistema para 

evaluaciones 

 

• Nombre 

• Edad  

• sexo 

• RFC 

• CURP 

• Nacionalidad  

• Clave de elector 

• Domicilio  

• Número de 

teléfono 

• Correo electrónico  

• Cuenta bancaria  

• Estado civil  

• Fotografía  

• Escolaridad 

• Estado de salud  

• Datos de menores 

de edad 

• Tipo de Sangre 

• Referencias 

familiares y 

personales 

 

 

 

Tiene como finalidad generar un 

expediente para cada uno de los 

elementos de la corporación. 

 

 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Plataforma México  Sistema de captura 

y supervisión del 

Informe Policial 

Homologado, 

Sistema de 

búsqueda de 

personas y 

vehículos.  

• Nombre 

• Edad  

• sexo 

• RFC 

• CURP 

• Nacionalidad  

• Domicilio  

 

Tiene como finalidad alimentar 

la base de datos de Plataforma 

México. 

Si aplica con la 

Secretaría 

Ejecutiva del 

Sistema Estatal de 

Seguridad Pública. 

Radiocomunicación  Sistema para la 

comunicación dentro 

de la corporación. 

 

• Nombre 

• Sexo 

 

Tiene como finalidad permitir la 

comunicación eficiente dentro 

del ámbito policial.                                      

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

Unidad de Monitoreo 

de Videovigilancia.  

Sistema de 

videovigilancia en el 

municipio.  

• Nombre 

• Domicilio 

particular  

 

Tiene como finalidad la 

vigilancia dentro del municipio 

para la prevención de delitos y 

faltas administrativas. 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

Jurídico. Sistema para 

asesoría y 

asistencia legal. 

• Nombre 

• Edad  

• Sexo 

• RFC 

• CURP 

• Nacionalidad  

• Clave de elector  

• Domicilio 

• Número de 

teléfono  

 

Proporcionar asesoría y 

asistencia legal dentro de la 

Dirección de Seguridad 

Pública. 

 

 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

Mesa de Guardia.  Sistema para el 

registro en la mesa 

de guardia. 

• Nombre 

• Edad  

• Sexo 

• Domicilio 

Llevar un control total de los 

detenidos por guardia.  

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Registro Nacional de 

Personal de Seguridad 

Pública. 

Sistema para el 

Registro Nacional de 

Personal de 

Seguridad Pública. 

• Nombre 

• Edad 

• Sexo 

• RFC 

• CURP 

• Nacionalidad  

• Domicilio  

• Teléfono 

• Correo electrónico 

• Cuenta bancaria  

• Estado civil  

• Fotografía 

• Escolaridad  

Tiene como finalidad realizar el 

alta de elementos de nuevo 

ingreso al Registro Nacional de 

Personal de Seguridad 

Pública.  

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

Registro Nacional de 

Detenciones.  

Sistema para el 

Registro Nacional de 

Detenciones.  

• Nombre 

• Edad 

• Sexo 

• RFC 

• CURP 

• Nacionalidad 

• Domicilio 

• Teléfono 

• Escolaridad 

Tiene como finalidad llevar el 

control y registro de 

detenciones en el Registro 

Nacional de Detenciones. 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

Certificado Único 

Policial 

Sistema para el 

Certificado Único 

Policial. 

• Nombre 

• Edad 

• Sexo 

• RFC 

• CURP 

• Nacionalidad 

• Domicilio 

• Escolaridad 

 

Tiene la finalidad de generar a 

cada elemento el Certificado 

Único Policial. 

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Búsqueda y 

localización de 

personas extraviadas. 

Sistema para la 

búsqueda y 

localización de 

personas 

extraviadas. 

• Nombre 

• Edad 

• Sexo 

• RFC 

• CURP 

• Nacionalidad 

• Domicilio 

 

Realizar la búsqueda y 

localización de personas 

extraviadas.  

Aplica en diversas 

áreas del ente 

público. 

 

Dirección de Tránsito Municipal.  

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

Área Operativa 

 

 

 

Sistema de 

Infracciones. 

Datos Conductor 

• Nombre 

• Localidad 

• Vehículo  
 

Datos propietario del 

vehículo 

• Nombre 

• Domicilio 

• Marca del vehículo 

• Tipo 

• Modelo 

• Color  

• Placas 

 

Garantía 

• Licencia de 

conducir 

• Tarjeta de 

Circulación 

• Póliza  

 

 

Verificar y constatar la 

información manifestada por 

los usuarios para la validación 

del pago de multas.  

 

 

 

 

 

 

No aplica 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema de 

Resguardo de 

vehículos. 

• Nombre 

• Dirección  

• Firma del 

conductor 

 

Datos del Vehículo 

• Marca 

• Tipo 

• Línea 

• Modelo 

• Color  

• Placas  

Número de 

inventario 

Para la validación y liberación 

de los vehículos.  

 

 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

 

Área Jurídica 

 

 

Sistema para la 

expedición de 

permisos de carga y 

descarga. 

 

Datos de la empresa 

que lo solicita. 

• Nombre de la 

empresa 

• Dirección  

• RFC 

 

Datos de los 

vehículos que van a 

realizar la carga y 

descarga. 

 

• Marca 

• Modelo 

• Placas 

• Toneladas del 

vehículo 

 

Verificar y constatar la 

información manifestada por 

los usuarios para la validación 

y expedición del permiso de 

carga y descarga solicitado.  

 

 

 

 

 

 

No aplica 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema para 

asesorías jurídicas 

en relación a 

accidentes terrestres 

• Factura del 

vehículo 

• INE del chofer del 

vehículo 

• Tarjeta de 

circulación 

 

 

Verificar y constatar la 

información manifestada por 

los usuarios para la validación 

del vehículo. 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

Área de Educación 

Vial 

Sistema para las 

constancias viales. 

Datos personales 

• Acta de 

nacimiento (copia) 

• INE 

• Tipo de Sangre 

• Fotografía tamaño 

infantil 

• Número de 

teléfono 

• Correo Electrónico 

 

Verificar y constatar la 

información manifestada por 

los usuarios para la validación 

y expedición de constancias 

viales. 

 

 

 

No aplica 

Sistema de cursos 

viales. 

Datos de la institución 

escolar 

• Nombre del 

director  

• Cantidad del grupo 

Verificar y constatar la 

información manifestada por la 

institución escolar para la 

impartición de los cursos 

viales. 

 

 

 

 

 

No aplica 

 

Mesa de Guardia Sistema de 

información y 

atención a la 

ciudadanía. 

• Nombre 

• Teléfono 

• Asunto 

 

Verificar y constar la 

información manifestada por la 

ciudadanía. 

 

 

 

 

 

No aplica 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Área de retén 

municipal 

Sistema de 

resguardo de 

vehículos. 

Datos de liberación de 

vehículos. 

• INE 

• Recibo de pago de 

infracción 

 

Verificar y constar la 

información manifestada por el 

usuario para la liberación de un 

vehículo. 

 

 

 

 

No aplica 

 

 

Dirección de Desarrollo.  

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dirección de 

Desarrollo 

Sistema de padrón 

de mecanización 

agrícola. 

• Nombre del 

productor 

• Teléfono 

• INE 

• Recibo de pago 

 

 

Verificar pago del servicio y 

llevar un control en la 

programación de los trabajos 

de mecanización. 

 

No aplica 

 
 
 
 
 
 

Sistema de padrón 

de productores, 

compradores de 

plantas del vivero 

municipal. 

• Nombre del 

productor 

• Teléfono 

• INE 

• Recibo de pago 

 

Llevar un registro de los 

productores que llegan a 

comprar plantas en el vivero.  

 

 

 

No aplica 

Sistema de padrón 

del rastro municipal 

 

• Nombre del 

productor 

• Recibo de Pago 

 

 

Llevar un registro de usuarios 

que solicitan el servicio de 

sacrificios en el rastro 

municipal. 

 

 

 

No aplica 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Dirección de Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable.   

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

Área de Planeación y 

Educación Ambiental 

Sistema de 

vinculación con 

instituciones 

educativas. 

• Nombre 

• Dirección  

• Teléfono 

 

Llevar un registro de las 

solicitudes de talleres, charlas 

y conferencias. 

 

No aplica 

 

 

Sistema de Solicitud 

y queja 

• Nombre 

• Dirección  

• Teléfono 

 

solucionar las quejas de los 

ciudadanos en contra de 

establecimientos comerciales 

o personales referente a 

descargas de aguas 

residuales, basura, humo, 

ruido y olores, así como llevar 

un registro de las quejas 

presentadas.  

 

 

 

 

No aplica 

 

Área de inspección y 

vigilancia 

Sistema de 

expedición de 

permisos 

• Nombre 

• Dirección  

• Teléfono 

• Nombre de la 

persona física o 

moral 

• Dirección fiscal 

• Registro fiscal de 

la empresa o 

persona física 

responsable de la 

actividad 

• Nombre del 

establecimiento 

• Plano del 

establecimiento  

 

Tiene la finalidad de verificar y 

constatar la información 

manifestada por los usuarios 

para la validación y expedición 

de los permisos solicitados. 

 

 

No aplica 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  • Dirección del 

establecimiento 

• Factibilidad de uso 

de suelo  

• Contrato de 

arrendamiento o 

acta constitutiva. 

  

 

 

Dirección de Obras Públicas Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.  

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

Departamento 

Administrativo 

Sistema SIEN  • RFC 

• INE 

• Teléfono 

• Correo Electrónico  

 

El sistema SIEN, tiene como 

finalidad el dar de alta a los 

distintos proyectos. 

 

 

No aplica 

 

 

Sistema de bitácora 

electrónica 

• RFC 

• Constancia de 

situación fiscal 

• Dirección  

• Representante 

legal 

• Correo electrónico 

 

Tiene la finalidad de dar de alta 

a los contratistas. 

 

 

 

 

No aplica 

Departamento de 

Licitaciones. 

Sistema 

COMPRANET 

• RFC 

• Dirección 

• Teléfono 

 

Tiene como finalidad el llevar 

un registro de contratistas, 

consulta de datos y 

cumplimientos de contratos.  

 

 

 

No aplica 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Departamento de 

Ventanilla Única. 

 

Bitácora para 

permisos y licencias 

de construcción, 

factibilidad del uso 

de suelo comercial o 

industrial, fusión de 

predios, ruptura de 

calle para 

interconexión, 

alineamiento y 

número oficial, 

subdivisión, 

autorización de 

fraccionamiento. 

 

• Copia del título de 

propiedad o 

escritura 

• Certificado de 

libertad de 

gravamen 

• Copia del acta 

constitutiva de la 

sociedad 

• INE 

• Comprobante de 

pago de impuesto 

predial vigente 

• Certificación de 

predio por 

ubicación en zona 

de riesgo 

• Convenio de 

autorización de 

factibilidad de uso 

de suelo 

• Resolución de la 

evaluación de 

impacto ambiental 

• Dictamen de 

impacto urbano 

• Estudio de 

impacto vial 

• Dictamen de 

riesgo  

 

 

Tiene la finalidad de recibir las 

solicitudes de la ciudadanía 

para los diferentes permisos 

que se otorgan y poderlos 

atender en tiempo y forma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No aplica 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Subdirección de 

Servicios Municipales 

y Maquinaria. 

Sistema de 

solicitudes 

realizadas por la 

ciudadanía 

• Copia del INE  

• Dirección 

• Teléfono 

 

Tiene como finalidad llevar un 

control de las solicitudes 

hechas por la ciudadanía para 

dar mantenimiento a las áreas 

públicas del municipio.  

 

 

 

 

No aplica 

Departamento de 

Alumbrado Público. 

Sistema de 

solicitudes 

realizadas por la 

ciudadanía 

• Copia del INE  

• Dirección 

• Teléfono 

 

Tiene como finalidad llevar un 

control de las solicitudes 

hechas por la ciudadanía para 

dar mantenimiento y 

reposición de las lámparas en 

el municipio.  

 

 

 

No aplica 

Departamento de 

Pintura. 

Sistema de 

solicitudes 

realizadas por las 

diversas 

dependencias 

públicas 

• Copia del INE  

• Dirección 

• Teléfono 

 

Tiene como finalidad llevar un 

control de las solicitudes para 

dar mantenimiento a los 

diversos edificios públicos. 

 

 

 

No aplica 

Departamento de 

Jardinería. 

Sistema de 

solicitudes 

realizadas por la 

ciudadanía 

• Copia del INE  

• Dirección 

• Teléfono 

 

Tiene como finalidad llevar un 

control de las solicitudes 

hechas por la ciudadanía para 

dar mantenimiento a las áreas 

verdes en diversos puntos del 

municipio. 

 

 

 

No aplica  

Departamento de 

Bacheo. 

Sistema de 

solicitudes 

realizadas por la 

ciudadanía 

• Copia del INE  

• Dirección 

• Teléfono 

 

Tiene como finalidad llevar un 

control de las solicitudes 

hechas por la ciudadanía para 

mantenimiento y reparación de 

baches en las diversas calles y 

caminos del municipio.  

 

 

 

No aplica 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Departamento de 

Limpia.  

Sistema de bitácora 

de reportes 

• Copia del INE  

• Dirección 

• Teléfono 

 

llevar un control de cada una 

de las rutas, asimismo, darlas 

a conocer a los delegados de 

cada una de las comunidades 

del municipio para que 

conozcan las rutas y los 

horarios de cada recolector de 

basura. 

 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

 

Coordinación del 

Ramo 33  

Sistema para los 

expedientes de 

proyectos de obras 

públicas. 

• Nombre 

• Dirección 

• Cédula 

Profesional 

• Datos bancarios 

• RFC 

• Registro único de 

contratista 

• INE  

CURP 

cumplir con las disposiciones 

normativas establecidas en la 

Ley de Adquisiciones, 

Arrendamiento y Prestación de 

Servicios del Estado de 

Tabasco, así como la Ley de 

Obras Públicas.  

 

 

 

 

No aplica 

Sistema para censo 

de apoyo social 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

llevar un censo de apoyo social 

para detectar personas con 

rezago social y generar 

proyectos. 

 

 

 

No aplica 

 

 

 

Coordinación de DIF Municipal.  

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Coordinación del DIF Sistema de bitácora 

de manejo de 

personal. 

• Nombre 

• Firma 

• Hora de entrada y 

salida 

Tiene como finalidad el llevar 

un control del manejo del 

personal interno.  

 

 

No aplica 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema de 

personas que 

solicitan apoyos.  

• Nombre 

• Teléfono 

• INE 

 

Tiene como finalidad llevar el 

control de las personas 

necesitadas que piden apoyo.  

 
 

 

No aplica 

 

Sistema de control 

de expedientes 

laborales. 

• Nombre del 

empleado 

• Receta médica 

• Incapacidades 

 

Tiene como finalidad llevar el 

control de los expedientes 

laborales de cada uno de los 

trabajadores.  

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

PROFADE 

Sistema de Bitácora • Nombre 

• Dirección  

• Teléfono 

Tiene como finalidad llevar el 

control de las personas que 

asisten a la Coordinación de 

PROFADE. 

 

 

 

 

No aplica 

 

Sistema de 

asesorías.  

• Nombre 

• Dirección  

• Teléfono  

Tiene como finalidad de llevar 

un control de las asesorías 

brindadas por la coordinación.  

 

 

No aplica 

 

Sistema de 

consultas 

psicológicas. 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

 

 Llevar el control de las 

consultas psicológicas 

impartidas por la PROFADE.  

 
 

 

 

No aplica 

  

Sistema para trabajo 

social. 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

 

Tiene como finalidad la 

creación de un archivo del 

usuario y posteriormente 

informar mediante oficio si 

fuera requerido por alguna 

autoridad. 

 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Sistema para 

juzgados y/o 

fiscalía.  

• Nombre 

• INE 

• Teléfono 

 

brindar asistencia a los 

ciudadanos en diversas 

audiencias, para tramitar 

requerimientos de estudios 

socioeconómicos y 

valoraciones psicológicas. 

 

 

No aplica 

 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

SIPINNA 

Sistema de talleres 

a escuelas públicas.  

• Nombre del maestro 

• Número de teléfono 

del profesor 

 

 Impartir talleres a las niñas, 

niños y adolescentes de las 

escuelas del municipio, 

llevando un debido control de 

los espacios educativos en los 

que se hayan brindado los 

talleres.   

 

 

 

No aplica 

 

Sistema de terapias 

psicológicas 

• Nombre del menor 

• Edad 

• Dirección 

• Nombre del tutor 

• Estudio 

socioeconómico 

 

Mejorar la conducta y 

habilidades de los menores 

llevando un registro de cada 

una de las terapias impartidas. 

 

No aplica 

 

 

 

 

Gestión Social 

  

Gestión de sillas de 

ruedas.  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos  

Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas.  

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  Gestión de 

andaderas.  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos del 

beneficiario 

Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

 

 Gestión de sillas de 

baño.  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos del 

beneficiario. 

Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

 Gestión de 

muletas.  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos 

Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Gestión de 

bastones.  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos 

 

 Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

 Gestión de 

aparatos auditivos. 

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos 

Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

 Gestión de material 

de cirugía. 

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos 

 

Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Unidad 

Administrativa 

Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

  Gestión cirugía de la 

vista.  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos 

 

Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

Gestión de 

diálisis/eritropoyetina 

humana.  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos 

 

 Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

Gestión de bolsa de 

colostomía.  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

 

 Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

 
 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Gestión de 

medicamentos  

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de Nacimiento 

(si es menor de 

edad) 

• Diagnóstico médico 

del Centro de Salud 

• Fotos 

 

Canalizar las peticiones de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes y dar 

seguimiento a las mismas. 

Si aplica ya que la 

información 

recopilada para la 

gestión de dichos 

programas es 

remitida al DIF 

Estatal para su 

atención.  

  

 

 

 

 

Coordinación de 

PANNAR 

Consultas 

psicológicas 

• Nombre 

• Dirección 

• Teléfono 

• Nombre el tutor en 

caso de tratarse de 

un menor de edad. 

 

Llevar un adecuado control de 

los pacientes que acuden a 

consulta. 

 

No aplica 

Talleres  Llevar un adecuado control de 

las personas que acuden a los 

talleres impartidos por la 

coordinación.  

 

No aplica 

 

 

 

 

Casa de Dia 

Consulta a 

pacientes 

• INE 

• Acta de nacimiento 

• CURP 

• Nombre del 

paciente 

• Localidad  

• Edad 

• Número telefónico 

• CURP 

 

Llevar un expediente clínico 

de los adultos mayores que 

acuden a citas o talleres 

impartidos por la 

coordinación. 

 

 

No aplica 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad Básica de 

Rehabilitación 

Estudio social • Nombre del 

paciente 

• Localidad 

• Sexo 

• Edad 

• Estado civil 

• Escolaridad  

• Ocupación 

• Numero de Teléfono 

• Código Postal 

• Motivo del estudio 

Tiene como finalidad un 

expediente clínico de cada 

una de las personas a las que 

se les realizan los estudios, 

así como llevar un mejor 

control de los mismos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

No aplica  

  

Consultorio médico • Receta médica 

• Diagnóstico 

Llevar un control de los 

ciudadanos que acuden a 

consulta. 

 

 

No aplica  

 

 

 

Área de 

electroterapia  

• Nombre del 

paciente 

• Edad  

• Sexo 

• Fecha de admisión 

• Horario de citas. 

Llevar un control de los 

pacientes y seguimiento de su 

tratamiento. 

No aplica  

 

Área de 

mecanoterapia  

• Nombre del 

paciente 

• Edad 

• Sexo 

• Fecha de admisión 

• Horario e citas 

Llevar un control de los 

pacientes y seguimiento de su 

tratamiento. 

 
 
 
 

 
 
 

No aplica  

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

 Psicología • Nombre del 

paciente 

• fecha, año y mes 

• No. de expediente 

• Horario de citas 

 

 

Llevar un control de pacientes 

y seguimiento de sus 

tratamientos psicológicos. 

 
No aplica 

Área de hidroterapia • Nombre del 

paciente 

• Edad 

• Sexo 

• No. de expediente 

• Fecha de admisión 

 

 

Llevar un control de los 

pacientes y seguimiento de 

sus tratamientos.  

 
 
No aplica 

 

 

 

 

 

Coordinación de 

Grupos Vulnerables 

Firma de convenios • Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio 

• Acta de nacimiento 

• Fotos infantiles 

 

 

Dar seguimiento a los 

convenios que se firman, así 

como realizar visitas 

domiciliarias. 

 
 
No aplica 

Gestionar convenio 

con INAPAN 

• Copia del INE 

• CURP 

• Comprobante de 

domicilio  

• Acta de nacimiento  

• Número telefónico 

• Fotos infantiles 

 

Canalizar las peticiones y 

entrega de cartas de 

vinculación con empresas. 

 
 
No aplica 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

CAI DIF Sistema de servicio 

a la educación en la 

etapa inicial 1 y 2 

Alumno 

• Copia del acta de 

nacimiento 

• Cartilla de 

vacunación 

• Laboratorios 

• fotografías  

• entrevista a 

        Tutor 

• Copia del acta de 

nacimiento 

• CURP 

• INE 

• Comprobante de 

domicilio 

• Fotografías 

• Constancia laboral 

de los tutores 

 

Realizar un expediente interno 

de los alumnos que ingresan a 

la institución, así como de los 

tutores con la finalidad de 

poder ser localizados ante 

alguna emergencia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Si aplica dentro de 
las diversas áreas 
de este ente 
público. 

 

 

Dirección de Atención Ciudadana.  

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Dirección de Atención 

Ciudadana 

Sistema de captura • Nombre 

• Teléfono  

• Dirección 

• Referencia del lugar 

 

Recibir y canalizar las 

diferentes solicitudes de la 

ciudadanía a las áreas 

correspondientes dentro del 

ayuntamiento para su 

respectiva atención. 

 

 
Si aplica dentro de 
las diversas áreas 
de este ente 
público. 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

Contraloría Municipal. 

 

Unidad Administrativa Sistemas Datos personales 

recabados 

Finalidades y uso Transferencia 

Contraloría Municipal Sistema de 

Auditoria y Control 

de Gastos e 

Ingresos. 

• Nombre  

• Dirección 

• Teléfono 

• Correo electrónico  

• Nombramiento 

 

Enviar directorio de servidores 

para enviar requerimientos y 

deslindar responsabilidades.  

 

 

 
Si aplica ya que es 
información que es 
solicitada por parte 
de agentes 
fiscalizadores 
(ASF, OSFE, SFP)  
 
 

 sistema de 

Departamento de 

Investigación. 

• Nombre  

• Teléfono 

• Correo electrónico  

• Domicilio 

 

Llevar un control de los 

servidores públicos con la 

finalidad de ser citados a 

comparecer ante alguna 

investigación. 

 
 
No aplica 

 Departamento de 

Control y Auditoría 

de Obras Públicas.  

• Nombre 

• Teléfono  

 

Llevar un control de las 

supervisiones de obras. 

 
No aplica. 

 

Los datos personales recabados por las áreas administrativas que integran el  

Ayuntamiento del Municipio de Cunduacán, Tabasco, podrán ser tratados sin 

consentimiento del titular, siempre en estricta observancia a sus derechos, reconociendo 

las causales de excepción a los principios que rigen el tratamiento de datos, de 

conformidad con el artículo 24 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco y artículo 112 de la Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública o para proteger los Derechos de terceros, según lo 

establece el segundo párrafo del artículo 16, de la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos. 

 
No obstante, lo citado en las tablas que anteceden, los datos personales que se recaban 

podrán ser materia de remisión a las diferentes áreas que conforman el Ayuntamiento de 

Cunduacán, Tabasco, así también podrán ser transferidos a las demás Autoridades, 

Poderes, Entidades, Órganos y Organismos Gubernamentales de los tres órdenes de 



 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 

Gobierno y a las personas físicas o jurídico colectivas de carácter privado que señale la 

normatividad aplicable en cada una de las áreas administrativas que integran este 

Ayuntamiento, con la finalidad del trámite o servicio correspondiente para lo cual fueron 

requeridos y en el caso de programas o eventos sociales para efectuar informes 

estadísticos y difusión que son evidencias de las actividades realizadas, de conformidad 

con los artículos 3 fracción XXXI y Título Quinto Comunicaciones de Datos Personales, 

Capítulo Único de las Transferencias y Remisiones de Datos Personales, (artículo 72 al 

78) de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del 

Estado de Tabasco y artículos 28, 29 y Capítulo III Aviso de Privacidad (artículo 32 al 38) 

de los Lineamentos de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 

Obligados del Estado de Tabasco. 
 

EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO O DE PORTABILIDAD: 
 
En materia de protección de datos personales, el Titular de estos podrá ejercer sus 

Derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación, Oposición, de acuerdo a lo siguiente: 
 

Los derechos ARCO se ejercerá por medio de la presentación de una solicitud a través de 

la Plataforma Nacional de Transparencia, con dirección electrónica: 

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/  
 

Para lo cual, de conformidad con el artículo 52 de la Ley de Protección de Datos Personales 

en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco, deberá reunir los siguientes 

requisitos: 
 

I. El nombre de la Persona Titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir 
notificaciones; 
 
II. Los documentos que acrediten la identidad de la Persona Titular y, en su caso, la 
personalidad e identidad de su representante; 
 
 
III. De ser posible, el área responsable que trata los Datos Personales y ante la cual 
se presenta la solicitud; 

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/


 
 
 
 

 
 
 
 

Unidad de 

Transparencia 
 

 
IV. La descripción clara y precisa de los Datos Personales respecto de los que se 
busca ejercer alguno de los Derechos ARCO o de portabilidad de los Datos 
Personales, salvo que se trate del derecho de acceso; 
 
V. La descripción del Derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita 
la Persona Titular; y 
 
VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los Datos 
Personales, en su caso. 
 
O bien, podrá dirigirse a la Unidad de Transparencia de este Ayuntamiento de Cunduacán, 

Tabasco, ubicada en la Torre Administrativa, primer piso, en Francisco I. Madero, esquina 

Ramón Mendoza, Colonia Centro, C.P. 86690, con horario de 8:00 a 16:00 horas en días 

hábiles, bajo la responsabilidad del Licenciado Erick Leopoldo de la Cruz Aguilar, titular de 

la Unidad de Transparencia. 

 

El presente aviso de confidencialidad puede sufrir modificaciones, cambios o 

actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos legales; de necesidades por mejorar 

los procedimientos y prácticas de privacidad, etcétera. 

 

Cualquier modificación al presente Aviso de Privacidad, será dada a conocer a través del 

Portal del Ayuntamiento de Cunduacán, Tabasco, con dirección electrónica 

(https://cunduacan.gob.mx/) así como en el Portal de Transparencia de este Sujeto 

Obligado (https://cunduacan.gob.mx/transparencia/).  

 

  
 

https://cunduacan.gob.mx/
https://cunduacan.gob.mx/transparencia/

