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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE 

CUNDUACAN, TABASCO. (2021-2024) 

 

La unidad de transparencia del municipio, con domicilio ubicado en la Calle Hidalgo, Esquina con Ramón Mendoza, Edificio Atenas 

primer piso, Centro, de Cunduacán, Tabasco, C. P. 86690., es una instancia administrativa encargada de recibir y dar trámite a 

las solicitudes de información pública, así como de garantizar y tutelar la entrega de la información fundando y motivando su 

resolución. Es la responsable del tratamiento de los datos personales que se proporcionen, los cuales serán protegidos conforme 

a lo dispuesto en el artículo 96 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de 

Tabasco, publicada en el Periódico Oficial de Tabasco, el 09 de septiembre de 2017, y demás normativa que resulte aplicable.  

Los datos personales, se refieren a la información concerniente a una persona física identificada o identificable, y por datos 

personales sensibles, aquellos que afectan a la esfera más íntima de su titular, o cuya utilización indebida pueda dar ori gen a 

discriminación o conlleve un riesgo grave para éste. 

 

OBJETO. 

Informar a los usuarios de la existencia y características principales del tratamiento al que serán sometidos los datos personales 

que se recaben, los cuales se utilizarán con la finalidad de atender solicitudes de información y dar certeza jurídica, así como las 

medidas de protección adoptadas conforme a lo establecido por la legislación aplicable. 

 

¿QUÉ DATOS PERSONALES SE RECABAN? 

Los datos personales en posesión de la unidad de transparencia a través de las diferentes áreas Administrativas que integran el 

H. Ayuntamiento de Cunduacán, Tabasco son:
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Datos De Identificación: 

• Nombre completo. 

• Día y mes de nacimiento. 

• Lugar de nacimiento. 

• Domicilio. 

• Teléfono particular (celular o fijo). 

• Correo electrónico personal. 

• Estado civil. 

• Firma. 

• Firma electrónica. 

• RFC. 

• CURP. 

• CRIP (Clave de Registro de Identificación Personal). 

• Cartilla Militar. 

• Licencia de manejo. 

• Credencial del INE. 

• Credenciales. 

• Cartilla de Servicio Militar. 

• Pasaporte. 

• Nacionalidad. 

• Nombre del representante legal. 

• Edad. 

• Acta de nacimiento. 

• Nombre de Familiares, dependiente y beneficiarios.  

• Imagen fotográfica. 

• Videograbaciones. 

• Numero ISSET. 

• Estado civil. 

 

Datos Informáticos: 

• Correo electrónico. 

• Firma electrónica. 

 

Datos Laborales: 

• Documentos de reclutamiento y selección de personal. 

• Documentos de nombramiento. 

• Documentos de incidencia. 

• Documentos de capacitación. 

• Domicilio de trabajo. 

• Referencias laborales. 

• Referencias personales. 

• Curriculum Vitae. 

• Contratos de trabajo. 

• Altas del trabajador. 

 

Datos Académicos: 

• Trayectoria educativa. 

• Títulos. 

• Boleta de calificaciones. 

• Cedula profesional. 

• Certificados. 

• Reconocimientos. 

• Constancias de buena conducta. 

Procedimientos Seguidos en Forma de Juicio: 

• Nombre del actor. 

• Nombre del demandado. 

• Nombre del apoderado 

• Carta Poder o Poder Notarial. 
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Datos Patrimoniales: 

• Información fiscal. 

• Fianzas. 

• Bienes muebles e inmuebles. 

• Servicios contratados. 

• Seguros. 

• Cuentas bancarias. 

• Recibos de pago. 

• Fonacot. 

• Número de cuenta y cheques. 

• Clave interbancaria. 

• Declaración fiscal. 

• Pensión alimenticia. 

 

 

Datos de Salud *(sensibles): 

• Estado de salud. 

• Enfermedades. 

• Incapacidades Médicas. 

• Número de seguro social. 

• Expediente clínico. 

• Historial de enfermedades. 

• Estado de salud. 

• Valoración médica. 

• Diagnósticos médicos. 

 

 

 

 

Especialmente Sensibles: 

• Socios de sindicatos. 

• Comisiones de los sindicatos. 

• Afiliación sindical. 

 

 

 

 

 

 

Datos Biométricos. *(Sensibles): 

• Huella digital. 

• Tipo de sangre.
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FINALIDAD DEL TRATAMIENTO PARA LAS CUALES SE OBTIENEN LOS DATOS PERSONALES. 

 

Los datos personales podrán ser tratados para los siguientes fines: 

 

• Ejercicio de facultades, atribuciones, y funciones conferidas al responsable de la Legislación aplicable. 

• El ejercicio de la función pública delegada. 

• Gestión de trámites y servicios solicitados. 

• Cumplimiento de dispersiones en materia de Recursos Humanos. 

• La ejecución de sus funciones y la prestación de servicios públicos. 

 

Los datos recabados por las Áreas Administrativas Que integran el H. ayuntamiento de Cunduacán, Tabasco se destinaran única 

y exclusivamente para el fin que fueron proporcionados a esta Unidad de Transparencia, en apego a lo estipulado en el artículo 

16 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco, consistente en:  

 

Artículo 16. Todo tratamiento de Datos Personales que efectúe el Responsable deberá estar justificado por finalidades concretas, 

lícitas, explícitas y legítimas, relacionadas con las atribuciones que la normatividad aplicable les confiera. 

 

Para efectos de la presente Ley, se entenderá que las finalidades son: 

 

I. Concretas: cuando el tratamiento de los Datos Personales atiende a la consecución de fines específicos o determinados, sin 

que sea posible la existencia de finalidades genéricas que puedan generar confusión en el titular; 
 
II. Explícitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara en el Aviso de Privacidad, y 

 
III. Lícitas y legítimas: cuando las finalidades que justifican el tratamiento de los Datos Personales son acordes con las 

atribuciones expresas del responsable, conforme a lo previsto en la legislación mexicana y en el derecho internacional que le 
resulte aplicable. 
El Responsable podrá tratar Datos Personales para finalidades distintas a aquéllas establecidas en el Aviso de Privacidad, si empre 

y cuando cuente con atribuciones conferidas en la ley y medie el consentimiento del Titular, salvo que sea una persona reportada 

como desaparecida, en los términos previstos en la presente Ley y demás disposiciones que resulten aplicables en la materia.  
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Fundamento legal para llevar a cabo el tratamiento de los Datos Personales. 

 

El tratamiento de datos personales en posesión de la Unidad de Transparencia del municipio de Cunduacán, Tabasco se 

fundamenta y apoya en el cumplimiento en las disposiciones contenidas en los artículos 9 fracción VI, 12, 45 fracciones X, XI, XIII, 

124 y 128 primer párrafo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Tabasco, articulo 23, 

36, 37, 38, 39,42 y 48 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Tabasco, 

de igual forma los artículos 4 bis fracción III y IV de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco, articulo 6 

Apartado A fracciones I, II, II y articulo 16 segundo párrafo de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, así como 

toda la normatividad aplicable, dichas disposiciones reconocen que la privacidad y la seguridad de la información personal es un 

derecho importante, por lo que está comprometida a resguardarlos, bajo los criterios de seguridad, legal, tecnológicos y 

administrativos. 

 

Transferencia de Datos Personales. 

 

Se informa que no se realizarán trasferencias de datos personales a terceros, salvo aquéllas que sean necesarias para atender 

requerimientos de información de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados. 

 

Los sistemas de datos personales que este sujeto obligado ha implementado se encuentran distr ibuidas en sus diferentes áreas 

administrativas que integran el H. Ayuntamiento de Cunduacán, Tabasco, su transferencia y finalidad es la siguiente: 

 

Diferentes áreas Administrativas que integran el H. Ayuntamiento (Secretaria de Ayuntamiento, Dirección de Contraloría Municipal, 

Dirección de administración, Dirección de Finanzas, Dirección de Programación, Dirección de Asuntos Jurídicos, Unidad de 

Transparencia, DIF Municipal, Comunicación Social,  Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales ,  

Dirección de Seguridad Pública, Dirección de Tránsito,  Dirección de Atención Ciudadana, Dirección de Atención a las Mujeres,  

DECUR Municipal, Dirección de Fomento Económico y Turismo, Dirección de Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable, 

Dirección de Desarrollo). 
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 Secretaria de Ayuntamiento. 

 

N
o. 

Nombre  
del  

sistema 

Fecha  
de  

creación 

Fundamento 
Legal 

Nombre  
del 

Responsa
ble 

Cargo 
Respons

able 

Teléfono  
de Oficina  

del  
Responsa

ble 

Correo  
Electrónico  

Institucional 
 del 

Responsable 

Unidad  
Adminis
trativa 

Soporte en  
que se  

encuentra 

Finalidades 
y Usos 

Forma de 
recabar y 
actualizar 
los  datos 

Destino 
Plazo de 

conservación 
Medidas de 
Seguridad 

1 
Constancia  

de 
Residencia. 

05/10/20
21 

Art. 77 y 78 de 
la Ley Orgánica 
delos 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco, 
articulo 26 y 27 
del Bando de 
Policía y 
Gobierno del 
Municipio de 
Cunduacán 
Tabasco. 

Yadira 
Vicente 
García 

Secretar
ia 

91433611
56 

secretaria.  
Ayuntamiento  
@cunduacan.   

gob.mx  

Secretar
ia  

del  
Ayunta
miento 

Electrónico 
Para 

tramites del 
Ciudadano 

Presencial Ciudadano indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

2 
Constancia  

De 
 Identidad. 

05/10/20
21 

Art. 77 y 78 de 
la Ley Orgánica 
delos 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco, 
articulo 26 y 27 
del Bando de 
Policía y 
Gobierno del 
Municipio de 
Cunduacán 
Tabasco. 

Yadira 
Vicente 
García 

Secretar
ia 

91433611
56 

secretaria.  
Ayuntamiento  
@cunduacan.   

gob.mx  

Secretar
ia  

del  
Ayunta
miento 

Electrónico 
Para 

tramites del 
Ciudadano. 

Presencial Ciudadano indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
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3 

Constancia  
de  

Unión 
Libre. 

05/10/20
21 

Art. 77 y 78 de 
la Ley Orgánica 
delos 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco, 
articulo 26 y 27 
del Bando de 
Policía y n 
Gobierno del 
Municipio de 
Cunduacán 
Tabasco. 

Yadira 
Vicente 
García 

Secretar
ia 

91433611
56 

 
 

secretaria.  
Ayuntamiento  
@cunduacan.   

gob.mx 
Secretar

ia  
del  

Ayunta
miento 

Electrónico 
Para 

tramites del 
Ciudadano. 

Presencial Ciudadano indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

4 
Constancia 

 de  
Ingresos 

05/10/20
21 

Art. 77 y 78 de 
la Ley Orgánica 
delos 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco, 
articulo 26 y 27 
del Bando de 
Policía y 
Gobierno del 
Municipio de 

Cunduacán 
Tabasco. 

Yadira 
Vicente 
García 

Secretar
ia 

91433611
56 

 
 
 
 

secretaria.  
Ayuntamiento  
@cunduacan.   

gob.mx 

Secretar
ia  

del  
Ayunta
miento 

Electrónico 
Para 

tramites del 
Ciudadano. 

Presencial Ciudadano indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

5 
Manifestac

ión de 
Fierro. 

05/10/20
21 

Art. 77 y 78 de 
la Ley Orgánica 
delos 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco, 
articulo 26 y 27 
del Bando de 
Policía y 
Gobierno del 
Municipio de 
Cunduacán 
Tabasco. 

Yadira 
Vicente 
García 

Secretar
ia 

91433611
56 

secretaria.  
Ayuntamiento  
@cunduacan.   

gob.mx  

Secretar
ia  

del  
Ayunta
miento 

Electrónico 
Para 

tramites del 
Ciudadano. 

Presencial Ciudadano indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

 
 
 
 
 
 

mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx
mailto:secretaria.ayuntamiento@cunduacan.gob.mx


 

 

 8 

 
OFICINA 01 DEL REGISTRO CIVIL. 

6 Curp 2011 

Diario Oficial 
de la 
Federación, Ley 
General de la 
Población, 
articulo 93 
fracción III 

Ing. 
Daniela 

Palomera 
Aguilar.                           

C. Beatriz 
Madrigal 
Velázquez. 

Capturis
ta.                   

Analista. 

91433619
75 

registrol01  
cunduacan@  

gmail.com                               
registro01cund

uacan  
@gmail.com 

Registro  
Civil 

Electrónico 

Brindar al 
ciudadano 
su Estatus 

Civil. 

Atraves 
del Acta 

de 
Nacimient

o. 

RENAPO. indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

7 SIDEA 2018 

Ley Orgánica 
de los 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco. 

Ing. 
Daniela 

Palomera 
Aguilar.                           

C. Beatriz 
Madrigal 
Velázquez. 

Capturis
ta.                   

Analista. 

91433619
75 

registrol01  
cunduacan@  

gmail.com                               
registro01cund

uacan  
@gmail.com 

Registro  
Civil 

Electrónico 

Brindar al 
ciudadano 
su Estatus 

Civil. 

Atraves 
del Acta 

de 
Nacimient

o. 

RENAPO. indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

8 SID  2020 

Ley Orgánica 
de los 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco. 

Lic. Lorena 
Sánchez 

Martínez. 

Oficial 
Del 

Registro 
Civil 01. 

91433619
75 

registrol01  
cunduacan@  

gmail.com                               
registro01cund

uacan  
@gmail.com 

Registro 
 Civil 

Electrónico 

Brindar al 
ciudadano 
su Estatus 

Civil. 

Atraves 
del Acta 

de 
Nacimient

o. 

RENAPO. indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

                                                                                                                                                                                        
 
 

 
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 02 

 

9 SIDEA 2018 

Ley Orgánica 
de los 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco. 

Lic. José 
del 

Carmen 
Sánchez 
Trinidad. 

Oficial 
Del 

Registro 
Civil 02. 

Sin 
Registro 

Sin Registro 
Registro 

Civil 
Electrónico 

Brindar al 
ciudadano 
su Estatus 

Civil. 

Atraves 
del Acta 

de 
Nacimient

o. 

RENAPO. indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

10 SID  2020 

Ley Orgánica 
de los 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco. 

Lic. José 
del 

Carmen 
Sánchez 
Trinidad. 

Oficial 
del 

Registro 
civil 02. 

Sin 
Registro 

Sin Registro 
Registro 

Civil 
Electrónico 

Brindar al 
ciudadano 
su Estatus 

Civil. 

Atraves 
del Acta 

de 
Nacimient

o. 

RENAPO. indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
mailto:registrol01cunduacan@gmail.com
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OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 03 

 

11 SIDEA 2018 

Ley Orgánica 
de los 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco. 

Lic. María 
Otilia 

Bautista 
Mendoza 

Oficial 
del 

Registro 
Civil 03. 

Sin 
Registro 

Sin Registro 
Registro 

Civil 
Electrónico 

Brindar al 
ciudadano 
su Estatus 

Civil. 

Atraves 
del Acta 

de 
Nacimient

o. 

RENAPO. indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

12 SID  2020 

Ley Orgánica 
de los 
Municipios del 
Estado de 
Tabasco. 

Lic. María 
Otilia 

Bautista 
Mendoza 

Oficial 
del 

Registro 
Civil 03. 

Sin 
Registro 

Sin Registro 
Registro 

Civil 
Electrónico 

Brindar al 
ciudadano 
su Estatus 

Civil. 

Atraves 
del Acta 

de 
Nacimient

o. 

RENAPO. indefinido 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

                                                                                                                                                

 
 
 
 

RECLUTAMIENTO 
 

13 
Tramite de 

Cartilla 
Militar. 

SIN 
DATO 

Art. 163 del 
Reglamento o 
Ley del Servicio 
Militar 

Lic. 
Ruperto 
Ramos 

Hernández 

Coordin
ador 

Sin 
Registro 

Sin Registro 

Coordin
ación de 
la Junta 
Municip

al 

Físico 

Que los 
jóvenes 

cumplan con 
su obligación 

de 
Ciudadano 

Presencial 
30 Zona 
Militar 

indefinido 
archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 
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PROTECCION CIVIL 

14 Anuencia 

31 de 
diciembr

e del 
2014 

Fracciones I al 
IV, Y 77 
Fracciones I al 
XIX, de la Ley 
de Protección 
Civil del Estado 
de Tabasco, 
Art. 30 
fracciones XXIV 
Y XXV, 31 
fracción X del 
Reglamento o 
de Protección 
Civil DEL 
Municipio de 
Cunduacán, 
Tabasco. 

C. Renán 
Torres 

Escalante. 

Coordin
ador 

Sin 
Registro 

Sin Registro 

Coordin
ación de 
Protecci
ón Civil 

Físico y 
digital 

Que los 
comercios o 
inmuebles 

cumplan con 
la 

normativida
d en materia 

de 
Protección 

Civil. 

Solicitud Finanzas cada año 

Solicitante, 
archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

15 

Validación 
del 

Programa 
Interno 

31 de 
diciembr

e del 
2014 

Tercer Párrafo 
del Art. 9 y 41 
de la Ley de 
Protección Civil 
del Estado de 
Tabasco, 31, 
32, 33 y 77 de 
su Reglamento, 
6, 7, 8, 9 y 31 
fracción X del 
Reglamento de 
Protección Civil 
del Municipio 
de Cunduacán, 
Tabasco. 

C. Renán 
Torres 

Escalante. 

Coordin
ador 

Sin 
Registro 

Sin Registro 

Coordin
ación de 
Protecci
ón Civil 

Físico y 
digital 

validar el 
análisis de 

riesgo, para 
identificar 

los posibles 
riesgos del 
Proyecto, 

dando 
cumplimient
o a lo que en 
materia de 
Protección 

Civil 
compete. 

Solicitud y 
Entrega 

del 
Programa 

Interno 

Finanzas cada año 

Solicitante, 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 
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16 

Dictamen 
del 

Programa 
Interno 

31 de 
diciembr

e del 
2014 

Art. 4 
fracciones I al 
IV; 8 Y 14 
fracciones I al 
V, de la Ley de 
Protección Civil 
del Estado; 30 
fracciones XXIV 
y XXV, 31 
fracción X del 
reglamento de 
Protección Civil 
del Municipio 
de Cunduacán 
Tabasco. 

C. Renán 
Torres 

Escalante. 

Coordin

ador 

Sin 

Registro 
Sin Registro 

Coordin
ación de 

Protecci
ón Civil 

Físico y 

digital 

validar el 
análisis de 

riesgo, para 
identificar 

los posibles 
riesgos del 
Proyecto, 

dando 
cumplimient
o a lo que en 
materia de 
Protección 

Civil 
compete. 

Solicitud y 
Entrega 

del 
Análisis de 

Riesgo. 

Finanzas 
En la ejecución 

del proyecto 

Solicitante, 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

17 

Registro 
Para la 

acreditació

n de 
consultore

s 

31 de 
diciembr

e del 
2014 

Articulo 23 
fracción XXII 
inciso H, de la 
Ley de 
Protección Civil 
del Estado de 
Tabasco, Art.  
73 y 74  del 
Reglamento de 
Protección Civil 
del Municipio 
de Cunduacán, 
Tabasco. 

C. Renán 
Torres 

Escalante. 

Coordin

ador 

Sin 

Registro 
Sin Registro 

Coordin
ación de 

Protecci
ón Civil 

Físico y 

digital 

Otorgar el 
registro a los 
consultores 

que 
acreditan o 

tienen 
preparación 
para trabajar 

en los 
análisis de 

riesgo entre 
otros 

conocimient
o en materia 

de 
Protección 

Civil 

Solicitud y 
entrega de 

la 
Document
ación que 
lo acredite 

como 
Consultor 
externo 

Finanzas cada año 

Consultores, 
archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 
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18 
Constancia 
de Zona de 

Riesgo. 

31 de 
diciembr

e del 
2014 

Fracciones I al 
IV, Y 77 
Fracciones I al 
XIX, de la Ley 
de Protección 
Civil del Estado 
de Tabasco, 
Art. 30 
fracciones XXIV 
Y XXV, 31 
fracción X del 
Reglamento o 
de Protección 
Civil del 
Municipio de 
Cunduacán, 
Tabasco. 

C. Renán 
Torres 

Escalante. 

Coordin
ador 

Sin 
Registro 

Sin Registro 

Coordin
ación de 
Protecci
ón Civil 

Físico 

Hacer 
constar el 
nivel de 
riesgo 

existente 
dentro de 
una zona 

determinada 

Solicitud Finanzas por Solicitud 

Solicitante, 
Archivo, 

Electrónico 
pc y USB. 

 

 

 Dirección de Contraloría Municipal. 

 

 

 

 
 

N
o 

 
 

Nombr
e 

del 
Sistema 

 
 

Fecha 
de 

creació
n 

 
 

 
Fundamento 

Legal 

 

Nombre 

del 

Respons 

able 

 
 

Cargo 
Respons 

able 

 

Teléfono de 
Oficina del 

Respo 
nsable 

 

 

Correo 

Electrónic o 

Institucion al 

del 

Responsa 
ble 

 
 
 

Unidad 
Administra 

tiva 

 

Soport e 
en que se 
encuentr

a 

 

 
Finalidades 

y 
Usos 

 
Forma 

de 
recabar 

y 
actualiza 

r los 
datos 

 
 
 

Destino 

 
 

Plazo de 
conservac 

ión 

 
 

Medidas 
de 

Segurida
d 

 
 
 

1 

 
 

SIEN 
SOLUTION 

 

 
S/F 

Ley de 
Contabilidad 

Gubernamenta
l y Ley de 
Disciplina 
Financiera 

Noé 
Alberto 
Campos 
Izquierd

o 

capturist
a 

914336027
4 

Ditreccion. 
Contraloria 

@cunduacan
. gob,mx 

 
 

Contralorí
a 

Municipal 

INTRANET 
Tramites 

Operativos 
captur

a 
tramit

e 

No 
especific

o 

Usuario y 
contraseñ

a 

 
 

2  
 

SIEN 

 
 

S/F 

Ley de Contabilidad 
Gubernamental y 
Ley de Disciplina 

Financiera 

Daniel 
Uscanga 
Pellicer 

capturista 9143360274 

Ditreccion. 
Contraloria 

@cunduacan.  
gob,mx 

 
 

Contraloría 
Municipal 

INTRANET 
Tramite 

Estimacione
s 

captura tramit
e 

No 
especifico 

Usuario y 

contraseñ
a 

mailto:Ditreccion.contraloria@cunduacan.gob,mx
mailto:Ditreccion.contraloria@cunduacan.gob,mx
mailto:Ditreccion.contraloria@cunduacan.gob,mx
mailto:Ditreccion.contraloria@cunduacan.gob,mx
mailto:Ditreccion.contraloria@cunduacan.gob,mx
mailto:Ditreccion.contraloria@cunduacan.gob,mx
mailto:Ditreccion.contraloria@cunduacan.gob,mx
mailto:Ditreccion.contraloria@cunduacan.gob,mx
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 Dirección de administración. 

 

No
. 

Nombre del 
sistema 

Fecha de 
creación 

Fundamen
to Legal 

Nombre 
del 

Responsa
ble 

Cargo 
Responsable 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsa

ble 

Correo 
Electrónico 

Institucional del 
Responsable 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte 
en que 

se 
encuentr

a 

Finalidad
es y Usos 

Forma de 
recabar y 

actualizar los  
datos 

Destin
o 

Plazo de 
conservaci

ón 

Medidas 
de 

Seguridad 

1 

ESTADO 
NOMINAL DE 
SERVIDORES 

PUBLICOS 

05/10/20
21 

Ley 
Orgánica 

de los 
municipios 
del Estado 

de 
Tabasco 
Art. 86 

Fracción 
VII, VIII. 

C. MARIA 
DE LOS 

ANGELES 
BURELO 
BURELO 

COORDINADO
R DE 

RECURSOS 
HUMANOS 

914-33-6-
01-86 

 
recursoshuman

os. 
cund@gmail.co

m 

Dirección de 
Administraci

ón 

Archivo 
Físico y 

electróni
co 

tramites 

sistema físico 
y electrónico 

de datos 
proporciona

dos por el 
interesado 

ningun
o 

5 años 

resguarda
do en 

archivero 
(físico) 

contraseñ
a 

(electrónic
o) 

2 

FACTURA DE 
BIENES 

PATRIMONIA
LES 

05/10/20
21 

Ley 
Orgánica 

de los 
municipios 
del Estado 

de 
Tabasco 
Art. 86 

Fracción 
IV, IX. 

C.P. 
MIRIAM 
PEREZ 

MONTES 

JEFE DE 
DEPARTAMEN
TO DE BIENES 
E INMUEBLES 

914-33-6-
01-86 

 bienesmueble. 
cund@gmail.co

m 

Dirección de 
Administraci

ón 

Archivo 
Físico y 

electróni
co 

tramites 

sistema físico 
y electrónico 

de datos 
proporciona

dos por el 
interesado 

ningun
o 

5 años 

resguarda
do en 

archivero 
(físico) 

contraseñ
a 

(electrónic
o) 

3 

CATALOGO 
DE 

PROVEEDORE
S 

05/10/20
21 

Ley 
Orgánica 

de los 
municipios 
del Estado 

de 
Tabasco 
Art. 86 

Fracción II. 

TSU. LEIDY 
CORDOVA 
MORALES 

ENCARGADO 
DE   

DEPARTAMEN
TO DE 

COMPRAS 

914-33-6-
01-86 

cunduacancomp
ras @gmail.com 

Dirección de 
Administraci

ón 

Archivo 
Físico y 

electróni
co 

tramites 

sistema físico 
y electrónico 

de datos 
proporciona

dos por el 
interesado 

ningun
o 

5 años 

resguarda
do en 

archivero 
(físico) 

contraseñ
a 

(electrónic
o) 

 

 

 

 

mailto:recursoshumanos.cund@gmail.com
mailto:recursoshumanos.cund@gmail.com
mailto:recursoshumanos.cund@gmail.com
mailto:recursoshumanos.cund@gmail.com
mailto:bienesmueble.%20cund@gmail.com
mailto:bienesmueble.%20cund@gmail.com
mailto:bienesmueble.%20cund@gmail.com
mailto:cunduacancompras@gmail.com
mailto:cunduacancompras@gmail.com
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 Dirección de Finanzas. 

 

No
. 

Nombr
e del 

sistem
a 

Fecha 
de 

creación 

Fundamento 
Legal 

Nombre 
del 

Responsabl
e 

Cargo 
Responsabl

e 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsabl

e 

Correo 
Electrónico 

Institucional  
del  

Responsable 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte 
en que 

se 
encuentr

a 

Finalidades 
y Usos 

Forma de 
recabar y 

actualizar los  
datos 

Destino 
Plazo de 

conservació
n 

Medidas 
de 

Segurida
d 

1 SIEN s/n 
Ley de  

Ingresos 

Lic. María 
del Pilar 
Carreta  
Jiménez 

Coordinado
r de 

Ingresos 

914 33 6 02 
09 

finanzascund 
2021@ 

gmail.com> 

Dirección de 
Finanzas 

Intranet 

Registra los 
ingresos de 

las áreas 
recaudador

a 

Mediante un 
conjunto de 
registro, 
procedimiento
s, criterios e 
informes, 
estructurados 
sobre la base 
de principios 
técnicos 
comunes 
destinados a 
captar, valuar, 
registrar, 
clasificar, 
informar e 
interpretar. 

Direcció
n de 

Finanzas 
Municip

al 

4 años 
Usuario y 
contraseñ

a 

2 SIEN s/n 

Ley General  
de  

Contabilidad 
Gubernament

al 

MGP. Luis 
René 

Escobar 
Zardoni 

Director de 
Finanzas 

914 33 6 02 
09 

finanzascund20
21 @gmail.com> 

Dirección de 
Finanzas 

Intranet 

Elaboración 
de cheques 

y 
transferenc

ia 

Mediante un 
conjunto de 
registro, 
procedimiento
s, criterios e 
informes, 
estructurados 
sobre la base 
de principios 
técnicos 
comunes 
destinados a 
captar, valuar, 
registrar, 
clasificar, 
informar e 
interpretar. 

Direcció
n de 

Finanzas 
Municip

al 

6 años 
Usuario y 
contraseñ

a 

mailto:finanzascund2021@gmail.com%3E
mailto:finanzascund2021@gmail.com%3E
mailto:finanzascund2021@gmail.com%3E
mailto:finanzascund2021@gmail.com%3E
mailto:finanzascund2021@gmail.com%3E
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3 
SICARE

T 

Program
a del 

Gobiern
o del 

Estado 
de 

Tabasco 

Ley de 
Hacienda 

Lic. María 
del Pilar 
Carreta  
Jiménez 

Coordinado
r de 

Ingresos 

914 33 6 02 
09 

FInanzascund20
21 @gmail.com> 

Dirección de 
Finanzas 

Intranet 

Registrar 
los ingresos 
de los pago 

del 
impuesto 

predial  

Herramientas 
del programa 

SICARET 

Direcció
n de 

Finanzas 

Municip
al 

6 AÑOS  
Usuario y 
contraseñ

a 

 

 

 Dirección de Programación. 

 

No
. 

Nombre del 
sistema 

Fecha de 
creación 

Fundamen
to Legal 

Nombre 
del 

Responsab
le 

Cargo 
Responsabl

e 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsab

le 

Correo 
Electrónico 

Institucional del 
Responsable 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte 
en que 

se 
encuent

ra 

Finalidades y 
Usos 

Forma de 
recabar y 
actualizar 
los  datos 

Destin
o 

Plazo de 
conservaci

ón 

Medidas 
de 

Segurida
d 

1 

e 
government 
tolos Sistema 
Administrativ

o 
Gubernamen

tal 

25/08/20
11 

Ley 
General de 
Contabilida

d. 

L.C P. Juan 
Moisés 

Arias Blé 

Director de 
Programaci

ón 

914-33-6-
03-74 

 direccion.  
programacion  

@cunduacan.gob.
mx 

Dirección de 
Programació

n 
Sistema 

Gubernamen
tal 

Se recaba y 
actualiza 

leyendo la 
guía 

contabilizad
ora y a 

petición del 
cliente 

El 
cliente 
Final 

Indefinido 

Del 
Sistema 
hacia el 
usuario: 
es que 
cuenta 
con un 

Usuario y 
contrase
ña que se 
bloquea 

al 3er 
intento 
erroneo 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:FInanzascund2021@gmail.com%3E
mailto:FInanzascund2021@gmail.com%3E
mailto:direccion.
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 Dirección de Asuntos Jurídicos. 

 

 

N
o. 

Nombre 
del 

sistema 

Fech
a de 
creac
ión 

Fundam
ento 
Legal 

Nombre 
del 

Respons
able 

Cargo 
Respons

able 

Teléfon
o de 

Oficina 
del 

Respons
able 

Correo 
Electrónic

o 
Institucio

nal del 
Responsa

ble 

Unidad 
Administ

rativa 

Soport
e en 

que se 
encuen

tra 

Finalida
des y 
Usos 

Forma 
de 

recabar 
y 

actualiz
ar los  
datos 

Destino 
Plazo de 
conserv

ación 

Medid
as de 

Seguri
dad 

 
 
 

1 
Regulariz
ación de 
predios 

  
Ley 
orgánica 
de los 
municipio
s y el 
bando de 
policía y 
buen 
gobierno 

Lic. 
María del 
Carmen 
Osorio 
Cerino 

Encarga
da de 
área. 

 Sin 
registro 

asuntosjur
idicos 
cunduaca
n@ 
outlook.co
m 

Asuntos 
jurídicos 

Expedie
ntes 
físicos y 
electrón
icos. 

Apoyo 
directo a 
la 
ciudadan
ía. 

Solicitud
es de 
petición 
al 
presiden
te 

Inscripció
n al 
registro 
público 
de títulos 
de 
propieda
d. 

De 0 a 6 
meses 

Se le 
entrega
n los 
títulos a 
los 
ciudada
nos y 
los del 
Municipi
o de 
Resguar
dan. 

 2009 

 
 
 
 

2 
Asuntos 
penales 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
2004 

 Constituc
ión 
Política 
de los 
Estados 
Unidos 
Mexicano
s, Código 
Penal 
para el 
Estado de 
Tabasco, 
Código 
Nacional 
de 
Procedimi
entos 
Penales,  

Lic. 
Gaudenc
io 
Vicente 
Torres   

Encarga
do de 
área. 

 Sin 
registro 

 
asuntosjur
idicos 
cunduaca
n@ 
outlook.co
m Asuntos  

Jurídicos  

Expedie
nte  
físico  

defensa 
y salva 
guardar   
de los 
bienes 
de 
muebles 
e 
inmueble
s del 
municipi
o.  

A través 
de  las  
cedulas  
de  
notificaci
ones  y  
avisos. 

Fiscalía  Indefinido   
Resguar
do  en  
archivo 

   

mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
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3 

   
 
 
 
 
 Trámites 
legales 
administr
ativos 

2009 

Ley 
orgánica 
de los 
municipio
s de  
Tabasco 

Lic. 
Minerva  
Pérez 
Hernánd
ez   

Encarga
da. 

 Sin 
registro 

 
 
asuntosjur
idicos 
cunduaca
n@ 
outlook.co
m 

Asuntos  
Jurídico   

Expedie
nte  
físico   

En 
contra  
de  los  
actos  
reclama
dos de  
las  
autorida
des de  
la  
administr
ativo  
pública. 

A través 
de  las  
cedulas  
de  
notificaci
ones  y  
avisos. 

Tribunal  
de  lo  
contencio
so  
administr
ativo 

Indefinido   
Resguar
do  en  
archivo 

  

 
 
 

4 

Seguimie
ntos de 
asuntos 
civiles, 
penales y 
mercantil
es. 

  
Ley 
orgánica 
de los 
municipio
s de  
Tabasco 

Lic. 
Samuel 
Antonio  
de la 
Fuente 
Zapata 

Encarga
do. 

    
 
 
 
 
Sin 
registro 

 
 
asuntosjur
idicos 
cunduaca
n@ 
outlook.co
m 

Asuntos  
Jurídico   

Expedie
nte 
físico 

defensa 
y salva 
guardar   
de los 
bienes 
de 
muebles 
e 
inmueble
s del 
municipi
o. 

A través 
de  las  
cedulas  
de  
notificaci
ones  y  
avisos 

Juzgado 
civil y 
penal  

Indefinido 
Archivo 
Físico 

 2006 

 
 
 
 
 
 

5 

Asuntos 
Laborales 

2001 

Ley 
Federal 
del 
Trabajo. 
 
 Ley de 
Justicia 
Administr
ativa del 
Estado de 
Tabasco 

Lic. 
Mauro 
Fernand
o Castillo 
Pérez  

Titular 
del 
despach
o externo 

 
 
 
 
 
 
 
Sin 
registro 

 
 
 
asuntosjur
idicos 
cunduaca
n@ 
outlook.co
m 

Asuntos 
Jurídicos 

Expedie
ntes 
Físicos 

Defensa 
del 
Municipi
o en el 
ámbito 
laboral. 

A través 
de 
audienci
as y 
notificaci
ones 

Tribunal 
Conciliaci
ón y 
Arbitraje, 
Tribunal 
Justicia 
Administr
ativa, 
Procurad
uría de la 
defensa 
del 
Trabajad
or, 
Tabasco. 

Indefinido 

Resguar
do de 
los 
Archivo
s 

  

 

 

mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
mailto:asuntosjuridicoscunduacan@outlook.com
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 Unidad de Transparencia. 

 

No
. 

Nombre 
del sistema 

Fecha 
de 

creació
n 

Fundament
o Legal 

Nombre 
del 

Responsab
le 

Cargo 
Responsab

le 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsab

le 

Correo 
Electrónico 
Instituciona

l del 
Responsabl

e 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte 
en que 

se 
encuent

ra 

Finalidades y 
Usos 

Forma 
de 

recabar 
y 

actualiz
ar los  
datos 

Destino 
Plazo de 

conservaci
ón 

Medidas de 
Seguridad 

 
 
 
 

1 

 
 

Tramites 
de 

solicitud
es s 

SISAI 
2.0 

PNT 

 
 
 
 
 

2019 

Ley de 
Transparen
cia y Acceso 

a la 
Información 
pública del 
Estado de 

Tabasco art. 
50, Ley 

Orgánica de 
los 

Municipio 
del Estado 

de Tabasco. 

 
 
 
 

Lic. 
Maricela 
Izquierdo 
Hernández 

 
 
 

Coordinad 
or 

 
 
 
 

Ninguno 

 
 

 
transparenci

a. 
cund@gmail

.c om 

 
 

Unidad de 
Transpar 

encia. 

 
 

Físico y 
Electró 

nico. 

Recibir y 
tramitar las 
solicitudes 

de 
acceso a la 
informació

n pública, 
así como 
darles 

seguimient

o hasta la 
entrega de 

dicha 
informació

n. 

 
 

 
A través 
de una 

solicitud
. 

Instituto 
Tabasque 

ño de 
Transpar

e ncia y 
Acceso a 

la 

Informaci
ón 

n Pública 
ITAIP 

 
 
 
 

Indefinido. 

 

 
Respaldo 
digital en 

la PC 
con 

usuario y 
contrase

ña. 

Archivero. 

 
 
 
 

 
2 

 
 

Plataforma 
Nacional de 

Transpar 
encia 
(PNT). 

 
 
 
 
 

01/0
7/ 

2016 

 
 

 
Ley de 

Transparen
cia y Acceso 

a la 
Información 
Pública del 
Estado de 
Tabasco, 

articulo 76. 

 
 
 

Lic. 
Gustavo 
Edilberto 
Custodio 
Murillo. 

 
 
 

 
Encargad o 

de la 
página de 

la PNT. 

 
 
 
 

 
Ninguno 

 
 
 

 
transparenci

a. 
cund@gmail

.c om 

 
 
 

 

Unidad de 
Transpar 

encia. 

 
 
 

 

Físico y 
Electró 

nico. 

Asesorar y 
orientar a 
quienes lo 
requieran 

en la 
elaboració
n de las 

tablas que 

contienen la 
informació
n de los 
sujetos 

obligados 
competent

es, así 

como en 
los trámites 
para hacer 
efectivo el 

ejercicio de 
su 

derecho de 
acceso a la 

misma. 

 
Físico, 
datos 

proporci
o nados 

por 
enlaces 

de 
transpar
e ncia de 

cada 
área. 

 
 

Plataforma 
Nacional de 
Transpare 
ncia (PNT). 

 
 
 
 

 
Indefinido. 

 
 
 

 
Respaldo digital 

en la PC con 
usuario y 

contraseña. 

 

mailto:cund@gmail.c
mailto:cund@gmail.c
mailto:cund@gmail.c
mailto:cund@gmail.c
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 DIF Municipal. 

 

N
o. 

Nombr
e del 

sistem
a 

Fecha 
de 

creac
ión 

Fundam
ento 
Legal 

Nombre 
del 

Respons
able 

Cargo 
Respons

able 

Teléfon
o de 

Oficina 
del 

Respons
able 

Correo 
Electrónico 

Institucional 
del 

Responsable 

Unidad 
Administr

ativa 

Soport
e en 

que se 
encue

ntra 

Finalid
ades y 
Usos 

Forma 
de 

recabar 
y 

actualiz
ar los  
datos 

Desti
no 

Plazo de 
conserva

ción 

Medid
as de 

Seguri
dad 

1 

sistema 
de 

protecció
n integral 
de niñas y 

niños y 
adolecent

es 

01/03/2
015 

ley general 
de las niñas 

y niños y 
adolecentes 

Lic. Sergio 
garrido 
palma 

coordinado
r de sipinna 

914131985
8 

 sipinna 
cunduacan@outl

ook.com 

DIF 
Municipal 

electróni
co físico 

saber 
cuántos, 
donde y 

como 
viven las 
nna ;con 

el objetivo 
de realizar 

un 
diagnóstic

o darle 
seguimien
to a todos 

los 
programas 

de 
gobiernos 
encamina
dos a la 
atención 
de nna 

por medio 
de solicitud 

y se 
actualiza 

por censos 
realizados 

sipinna 
estatal 

5 años 

respaldo 
digital en 
la pc y en 

USB 

2 

asesorami
ento para 
tramite de 
la tarjeta 

INAPAM 

01/12/2
018 

ley para la 
protección 

de los 
adultos 

mayores 

francisco 
Javier 

rodríguez 
Ruiz 

  
914128188

5 
difcunduacan@g

mail.com  

DIF Municipal físico 

apoyo 
directo a 

la 
economía 

familiar 

por 
solicitud y 
realización 
de estudios 
socioeconó

micos 

direcció
n 

general 
DIF 

Municip
al 

3 años 

archivos 
en los 
leford 

con folios 
consecuti

vos 

3 

gestión de 

medicame
ntos, 

equipos y 
aparatos 
médicos 

01/06/2
018 

ley general  
de 

asistencia 
social 

Lic. Felipe 
Velázquez 
Morales 

coordinado
r de gestión 

social 

914113771
1 

difcunduacan@g
mail.com  

DIF Municipal 
electróni
co físico 

facilidades 
para 

tramitar 
correctam

ente 
medicame

ntos, 
aparatos, 

visitas 
domiciliaria

s y 
aplicación 
de estudios 
socioeconó

micos 

DIF 
estatal y 
benefice

ncia 
publica. 

3 años 

respaldo 
digital en 
la pc y en 

USB 

mailto:sipinna%20cunduacan@outlook.com
mailto:sipinna%20cunduacan@outlook.com
mailto:sipinna%20cunduacan@outlook.com
mailto:Difcunduacan@gmail.com
mailto:Difcunduacan@gmail.com
mailto:Difcunduacan@gmail.com
mailto:Difcunduacan@gmail.com
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equipos 
ante el dif 
estatal y 

beneficenc
ia publica 

4 

procuradu
ría de la 
defensa 

de los 
niños y 
niñas y 

adolecent
es 

2013 

reglamento 
interno del 

sistema 
para el 

desarrollo 

Lic. Teresa 
de Jesús 
Chablé 
García 

coordinado
ra de 

PROFADE 

993322540
4 

profade.dif.@gm
ail.com 

DIF Municipal 
físico 

electróni
co 

resguardo 
de 

convenios 
y actas 

atravez de 
un formato 
convenio 

juzgados 
civiles 

3 años 
usuario y 
bitácora 

5 

procuradu
ría de la 
defensa 

de los 
niños y 
niñas y 

adolecent
es 

2013 

reglamento 
interno del 

sistema 
para el 

desarrollo 

Nery Solís 
Solís 

psicóloga 
PROFADE 

914336009
9 

profade.dif.@gm
ail.com 

DIF Municipal físico 

formulació
n de 

expedient
es para 

entrega en 
juzgados 

entrevista y 
aplicación 
de pruebas 

juzgados 
civiles 

3 años 
bitácora 

y USB 

6 

procuradu
ría de la 
defensa 

de los 
niños y 
niñas y 

adolecent
es 

2013 

reglamento 
interno del 

sistema 
para el 

desarrollo 

Deiny 
Fabiola 

Hernández 
Hernández 

psicóloga 
PROFADE 

914336009
9 

profade.dif.@gm
ail.com 

DIF Municipal físico 

formulació
n de 

expedient
es para 

entrega en 
juzgados 

entrevista y 
aplicación 
de pruebas 

minister
io 

publico 
3 años 

bitácora 
y USB 

7 

procuradu
ría de la 
defensa 

de los 
niños y 
niñas y 

adolecent
es 

2013 

reglamento 
interno del 

sistema 
para el 

desarrollo 

verónica 
García 

Domínguez 

psicóloga 
PROFADE 

914336009
9 

profade.dif.@gm
ail.com 

DIF Municipal físico 

formulació
n de 

expedient
es para 

entrega en 
juzgados 

entrevista y 
aplicación 
de pruebas 

juzgados 
civiles 

3 años 
bitácora 

y USB 

8 

procuradu
ría de la 
defensa 

de los 
niños y 
niñas y 

adolecent
es 

2013 

reglamento 
interno del 

sistema 
para el 

desarrollo 

Lic. 
Candelario 

Pérez 
Montejo 

asesor 
jurídico 

914336009
9 

profade.dif.@gm
ail.com 

DIF Municipal 
físico 

electróni
co 

formulació
n de 

expedient
es para 

entrega en 
juzgados 

atravez de 
convenio 
formato 

con 
asesoría 

comparece
ncia 

juzgados 
civiles 

3 años 
bitácora 

y USB 

mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
mailto:Profade.dif.@gmail.com
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9 
gestión de 
aparatos 
auditivos 

08/10/2
018 

ley general 
de 

asistencia 
social 

Lic. Felipe 
Velázquez 
Morales 

coordinado
r de gestión 

social 

914113771
1 

difcunduacan@g
mail.com  

DIF Municipal 
electróni
co físico 

se brinda 
el apoyo a 
personas 

con 
problemas 
de sordera 

y 
vulnerable

s. 

atravez de 
solitud 

elaborada 

benefice
ncia 

pública, 
DIF 

tabasco 

3 años 

archivos 
en los 
leford 

con folios 
consecuti

vos 

 

 

 

 

 Comunicación Social. 

 

No
. 

Nombre del 
sistema 

Fecha de 
creación 

Fundament
o Legal 

Nombre 
del 

Responsab
le 

Cargo 
Responsabl

e 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsab

le 

Correo 
Electrónico 

Institucional del 
Responsable 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte 
en que 

se 
encuent

ra 

Finalidad
es y Usos 

Forma de 
recabar y 
actualizar 
los  datos 

Destino 
Plazo de 

conservaci
ón 

Medidas 
de 

Seguridad 

1 

Difusión 
masiva de 
fotografías 
en medios 

de 
comunicaci

ón  

05/10/20
21 

Articulo 4 y 
5 de la Ley 

para la 
protección 

de los 
derechos 

de las 
niñas, niños 

y 

adolescent
es. 

Gabino 
Alejandro 

Yedra 
Rodríguez  

Comunicaci
ón social  

914336101
5 

comunicacion. 
social@ 

cunduacan.gob.
mx  

Comunicació
n social  

Digital 

Difusión a 
las 

actividad
es del 

Gobierno 
Municipal 

Mediante 
cámaras 

fotográfic
as 

Medios de 
Comunicaci

ón  
3 años 

Difuminaci
on de 

rostro de 
menores 
de edad. 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Difcunduacan@gmail.com
mailto:Difcunduacan@gmail.com
mailto:comunicacion.social@cunduacan.gob.mx
mailto:comunicacion.social@cunduacan.gob.mx
mailto:comunicacion.social@cunduacan.gob.mx
mailto:comunicacion.social@cunduacan.gob.mx
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 Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales. 

 

no
. 

nombre del 
sistema 

fecha de 
creación 

fundament
o legal 

nombre 
del 

responsa
ble 

cargo 
responsa

ble 

teléfono 
de oficina 

del 
responsa

ble 

correo electrónico 
institucional del 

responsable 

unidad 
administrat

iva 

soporte 
en que 

se 
encuent

ra 

finalidade
s y usos 

forma de 
recabar y 
actualizar 
los  datos 

destino 
plazo de 

conservaci
ón 

medidas 
de 

segurida
d 

1 
COMPRANE

T 5.0 
05/10/20

21 

ley de obras 
públicas y 
servicios 

relacionada
s con las 

mismas art. 
27 y 

reglamento 
de la ley de 

obras y 
servicios 

relacionada
s con las 

mismas 73 
fracción iv 

José 
Alejandro 
Guillermo 

de la 
Fuente 

Jefe de 
área 

91410210
69 

obraspublicas. cund.@ 
gmail.com  

Dirección 
de obras, 

Ordenamie
nto 

Territorial y 
Servicios 

Municipale
s 

electróni
co y 

físico 

se 
elaboran 

las 
licitacione

s para 
poder 

realizar la 
ejecución 

de los 
trabajos 

a través de 
las 

licitaciones 

función 
publica 

3 años 

usuario 
y 

contrase
ña 

2 

MIDS(MAT
RIZ DE 

INFORMACI
ON DE 

DESARROLL
O SOCIAL) 

05/10/20
21 

Ley de 
coordinació
n fiscal art. 

33 

Fernando 
Ruiz 

Ravers 

Jefe de 
área 

99315331
41 

ramo33cdms@ 
hotmail.com  

ramo 33 
electróni

co y 
físico 

se carga la 
informació

n de los 
proyectos 
a realizar 

con 
recursos 
FAIS, los 
cuales 

deberán 
contener 

nombre de 
la obra, 
metas, 

beneficiari
os, 

localidad, 
montos 

acta de 
cabildo 

validada y 
acta de 

COPLADEM
UN 

delegación 
de 

bienestar 
estatal y 

secretaria 
de 

hacienda y 
crédito 
publico 

3 años 

usuario 
y 

contrase
ña 

mailto:obraspublicas.%20cund.@%20gmail.com
mailto:obraspublicas.%20cund.@%20gmail.com
mailto:RAMO33CDMS@HOTMAIL.COM
mailto:RAMO33CDMS@HOTMAIL.COM
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3 

Plataforma 
Nacional De 
Transparen

cia (PNT) 

05/10/20
21 

ley de 
transparenc
ia y acceso 

a la 
información 
pública del 
estado de 
tabasco, 
art. 76 

Clever 
Gómez 

Hernánde
z 

encargad
o de la 
página 

PNT 

91411956
35 

obraspublicas.cund.@gm
ail.com 

Dirección 
de obras, 

Ordenamie
nto 

Territorial y 
Servicios 

Municipale
s 

electróni
co y 

físico 

que el 
ciudadano 
se informe 
acerca de 

la 
transparen
cia de los 
recursos a 
traves de 
la obras 
que se 

realizan en 
el 

municipio 

contrato de 
obras, 

junta de 
aclaracione
s, impacto 
ambiental, 

acta 
finiquito, 
acta de 

recepción 
física 

plataform
a nacional 

de 
transparen

cia 

3 años 

usuario 
y 

contrase
ña 

4 
SIEN 

SOLUTIONS 
SA DE CV 

05/10/20
21 

ley general 
de 

contabilida
d 

gubername
ntal art. 16 

Claudia 
Yanet 
Tique 
Tique 

jefe de 
área 

91412523
08 

obraspublicas.cund.@gm
ail.com 

Dirección 
de obras, 

Ordenamie
nto 

Territorial y 
Servicios 

Municipale
s 

electróni
co 

alta de 
contrato y 
contratista
, solicitud 

de 
anticipo, 

se tramita 
el pago de 
anticipo a 
contratista 

contrato de 
obra, 

fianzas, 
facturas, 
cedula 

SECOTAB, 
constancia 

de 
situación 

fiscal 

contraloría 
municipal 

3 años 

usuario 
y 

contrase
ña 

 

 

 Dirección de Seguridad Pública. 

 

N
o. 

Nombre del 
sistema 

Fecha de 
creación 

Fundament
o Legal 

Nombre 
del 

Responsa
ble 

Cargo 
Responsabl

e 

Teléfono 
de 

Oficina 
del 

Responsa
ble 

Correo 
Electrónico 

Institucional 
del 

Responsable 

Unidad 
Administra

tiva 

Soporte 
en que se 
encuentra 

Finalidades 
y Usos 

Forma de 
recabar y 
actualizar 
los  datos 

Destino 
Plazo de 

conservac
ión 

Medidas 
de 

Seguridad 

1 

Listado 
nominal del 

Registro 
Nacional del 
Personal de 
Seguridad 

Publica 

01/01/20
07 

Art 56,57 y 
58 de la Ley 

de 
Transparen

cia y 
Acceso a la 
Informació
n Publica 

José 
Gildardo 

Lastra 
López 

Coordinado
r 

administrati
vo 

91433625
33 

lastra1011@  
hotmail.com  

Dirección 
de 

Seguridad 
Pública 

Municipal 

Archivo 
Electrónic

o 

Administrati
vo 

De manera 
física 

entregada 
por los 

interesados 

Secretariad
o Ejecutivo 

5 años 

                             
Electrónic

o 
(contrase

ña)  

mailto:OBRASPUBLICAS.CUND.@GMAIL.COM
mailto:OBRASPUBLICAS.CUND.@GMAIL.COM
mailto:OBRASPUBLICAS.CUND.@GMAIL.COM
mailto:OBRASPUBLICAS.CUND.@GMAIL.COM
mailto:lastra1011@hotmail.com
mailto:lastra1011@hotmail.com
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2 

Registro del 
personal 

que se 
encuentra 

inscrito bajo 
la Licencia 

Oficial 
Colectiva 

#140 

01/01/20
13 

Art 124 de 
la Ley 

General del 
Sistema 

Nacional de 
Seguridad 

Publica, Art 
56,57 y 58 
de la Ley de 
Transparen

cia y 
Acceso a la 
Informació
n Publica 

José 
Gildardo 

Lastra 
López 

Coordinado
r 

administrati
vo 

91433625
33 

lastra1011@  
hotmail.com  

Dirección 
de 

Seguridad 
Pública 

Municipal 

Archivo 
Electrónic

o 

Administrati
vo 

De manera 
física 

entregada 
por los 

interesados 

Secretaria 
de 

Seguridad y 
Protección 
Ciudadana 

5 años 

                             
Electrónic

o 
(contrase

ña)  

3 

Registro del 
área de 
apoyo 

administrati
vo 

01/01/20
18 

Art 56,57 y 
58 de la Ley 

de 
Transparen

cia y 
Acceso a la 
Informació
n Publica 

José 
Gildardo 

Lastra 
López 

Coordinado
r 

administrati
vo 

91433625
33 

lastra1011@  
hotmail.com  

Dirección 
de 

Seguridad 
Pública 

Municipal 

Archivo 
Físico 

Administrati
vo 

De manera 
física 

entregada 
por los 

interesados 
y visitantes 

al área 

Archivo 3 años 

Archivo 
(resguard

ado en 
archivero) 

4 

Procedimie
ntos 

disciplinares 
y carrera 
policial a 
policías.  

01/01/20
18 

128 de la 
Ley del 
Sistema 

Estatal de 
Seguridad 
Pública del 
Estado de 
Tabasco 

Lic. Emilio 
Mercado 
Martínez 

Órgano de 
Asuntos 

Internos de 
la Dirección 

de 
Seguridad 

Pública 
Municipal 

91433 
60288 

emilio.mercado
82 @gmail.com 

Dirección 
de 

Seguridad 
Publica 

Municipal 

formalizad
o e 

informatiz
ado 

sanciones 
administrati

vas y 
jurídicas 

expedientes 
del personal 

Comisión de 
Honor y 

Justicia y 
Comisión 

del Servicio 
Profesional 
de Carrera 

Policial 

indefinido
s 

resguarda
do en 

soporte y 
archivo 

5 

Archivo del 
personal 

administrati
vo y 

operativo 

01/01/20
17 

Art. 30, N° 
8 y Art. 33, 

N° 5 del 
Reglament

o de 
Seguridad 

Pública 
Municipal 

Olivia 
Fuentes 
Gómez 

Enlace C3 
del 

Municipio 
de 

Cunduacán 

914 33 6 
02 88 

controlyc.spcu
nd 

@gmail.com 

Dirección 
de 

Seguridad 
Publica 

Archivo 
físico  

Fines 
administrati

vos 

Sistema 

físico dato 
que 

proporciona 
el elemento 
interesado 

Evaluacione
s de control 

de 
confianza 

3 Años 
Resguardo 

en 
archivero 

mailto:lastra1011@hotmail.com
mailto:lastra1011@hotmail.com
mailto:lastra1011@hotmail.com
mailto:lastra1011@hotmail.com
mailto:emilio.mercado82@gmail.com
mailto:emilio.mercado82@gmail.com
mailto:controlyc.spcund@gmail.com
mailto:controlyc.spcund@gmail.com
mailto:controlyc.spcund@gmail.com
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6 

Capacitacio
nes del 

personal de 
la DSPM 

08/05/20
17 

Art. 21 
Constitucio
nal; artículo 
5, fracc. XII 
y 98 de la 
LGSNSP 

Emiliano 
Domíngu

ez 
Cortaza 

Coordinado
r de 

Capacitació
n y 

Adiestramie
nto 

(914) 
3360288 

  
emilianodomin

guez  
456@gmail.co

m 

Dirección 
de 

Seguridad 
Pública 

Municipal 

Archivo 
físico y 

electrónic
o 

fines 
administrati

vos y 
comprobato

rios 

Sistema 
físico datos 
proporciona

dos por 
interesado 

Envío de 
documenta

ción 
comprobato

ria al 
Secretariad
o Ejecutivo 
del Sistema 
Nacional de 
Seguridad 

Pública 

5 años 

Resguardo 
en 

archivero 
(físico) y 

contraseñ
a 

(electróni
co) 

 

 

 Dirección de Tránsito. 

 

no
. 

nombre 
del 

sistema 

fecha de 
creación 

fundamen
to legal 

nombre 
del 

responsab
le 

cargo 
responsable 

teléfono 
de oficina 

del 
responsab

le 

correo 
electrónico 

institucional del 
responsable 

unidad 
administrati

va 

soporte 
en que 

se 
encuentr

a 

finalidades 
y usos 

forma 
de 

recabar 
y 

actualiz
ar los  
datos 

destino 
plazo de 

conservaci
ón 

medidas 
de 

seguridad 

1 
Infraccion

es 
01/01/20

12 

Ley 
General de 
Transito 

C. Ivet 
Sánchez 
Ovando 

Coordinador
a 

91411821
15 

 
direccion.transit

o@  
cunduacan.gob.

mx 

Dirección de 
Tránsito 

Municipal 
físico 

es respetar 
los 
señalamient
os de 
tránsito 
para una 
mayor 
seguridad a 
la 
ciudadanía 

personal 

tesorería  
municipal 
dirección de 
finanzas  

10 años 

respaldo 
digital en 
la pc y  en 
la USB y 
archivos en 
leford con 
folios 
consecutiv
os 

2 

Permisos 
de 

entrada al 
municipio 

01/01/20
12 

Reglament
o de 

Tránsito 
Municipal 

Lic. 
Francisco 
Javier 
López May 

Jefe del área 
administrati

va 

91410700
94 

direccion.transit
o@ 

cunduacan.gob.
mx  

dirección de 
tránsito 
municipal 

físico 
para el 
orden en la 
vía publica 

personal 

diferentes 
empresas 
que lo 
solicitan  

1 año 

respaldo 
digital en 
la pc y  en 
la USB y 
archivos en 
leford con 
folios 
consecutiv
os 

mailto:emilianodominguez%20456@gmail.com
mailto:emilianodominguez%20456@gmail.com
mailto:emilianodominguez%20456@gmail.com
mailto:emilianodominguez%20456@gmail.com
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
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3 Curso vial 
01/01/20

12 

Reglament
o de 

Tránsito 
Municipal 

Lic. Teresa 
Collado 

García 

Secretaria 
auxiliar 

91410989
16 

direccion.transit
o@ 

cunduacan.gob.
mx  

dirección de 
tránsito 

municipal 

físico 

para crear 
conciencia 
vial a la 
ciudadanía 

personal 

dirección de 
transito 
estatal 
departamen
to de 
licencia 

6 meses 

respaldo 
digital en 
la pc y  en 
la USB y 
archivos en 

leford con 
folios 
consecutiv
os 

4 
Arrastres 

de grúa 

01/01/20

12 

Reglament
o de 

Tránsito 
Municipal 

C. Juan  
Humberto  

González 
Campos 

Operador 

de la grúa  

91410880

41 

direccion.transit
o@ 

cunduacan.gob.
mx  

dirección de 
transito 
municipal 

físico 

se crea un 
convenio 
con grúas 
particulares 
y cuando  

cuenta con 
grúa el  
municipio se 
les da el 
servicio 

personal 

diferentes 
grúas como 
son las 
particulares 
y municipal 

dependien
do el 
percance 
que se 
ocasione 

respaldo 
digital en 
la pc y  en 
la USB y 
archivos en 
leford con 
folios 
consecutiv
os 

 

 

  Dirección de Atención Ciudadana. 

 

No
. 

Nombre 
del 

sistema 

Fecha de 
creación 

Fundament
o Legal 

Nombre 
del 

Responsabl
e 

Cargo 
Responsabl

e 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsabl

e 

Correo 
Electrónico 

Institucional 
del 

Responsable 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte 
en que se 
encuentr

a 

Finalidad
es y Usos 

Forma de 
recabar y 
actualizar 
los  datos 

Destino 
Plazo de 

conservació
n 

Medidas 
de 

Seguridad 

1 

Relación 
de la 

ciudadaní
a que es 
atendida 
a través 
de esta 

dirección 

11/05/202
2 

Art. 73 
fracción XIII 
de la Ley 
Orgánica 
de los 
Municipios 
del estado 
de Tabasco 

Anabel 
García de la 

Cruz 
Directora  

914336201
0 

ATENCION 

CIUDADANA
88 

@GMAIL.CO
M 

Dirección de 
Atención 

Ciudadana 

Electrónic
o y Físico 

integració
n de 

solicitude
s de cada 
centro 
integrado
r  

Atención 

directa 
con la 
ciudadaní
a 

A las diversas 
dependencias 
correspondient
e. 

Termino de 
Trienio 

Contraseñ
a y 

Password 

 

 

 

 

mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.transito@%20cunduacan.gob.mx
mailto:ATENCIONCIUDADANA88@GMAIL.COM
mailto:ATENCIONCIUDADANA88@GMAIL.COM
mailto:ATENCIONCIUDADANA88@GMAIL.COM
mailto:ATENCIONCIUDADANA88@GMAIL.COM
mailto:ATENCIONCIUDADANA88@GMAIL.COM
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 Dirección de Atención a las Mujeres. 

 

N
o. 

Nomb
re del 
sistem

a 

Fecha 
de 

creaci
ón 

Fundamento 
Legal 

Nombr
e del 

Respon
sable 

Cargo 
Respon

sable 

Teléfon
o de 

Oficina 
del 

Respon
sable 

Correo 
Electrónic

o 
Institucion

al del 
Responsab

le 

Unidad 
Administ

rativa 

Sopor
te en 

que se 
encue
ntra 

Finalid
ades y 
Usos 

Forma 
de 

recab
ar y 

actual
izar 
los  

datos 

Desti
no 

Plazo de 
conserv

ación 

Medid
as de 

Seguri
dad 

1 

Banco 
Nacion

al de 

Datos e 
Inform
ación 

sobre 
Casos 

de 
Violenc

ia 
contra 

las 
Mujere

s 
(BANA
VIM) 

03/01/
2007 

Ley orgánica de los 

Municipios del 
Estado de Tabasco 
ADICIONADO P.O. 

13DIC06 

CAPITULO XV BIS 
De la Dirección de 

Atención a las 

Mujeres ADICIONA
DO P.O. 13DIC06  
ARTÍCULO 94 bis.  
A la Dirección de 

Atención a las 
Mujeres  

Lic. 

Margarit
a 

Castañó

n 
Enríquez 

Director 

 
 

Área de 

psicologí
a  

(914)336
2546 

damcundu
acan 

2021@gm
ail.com 

Dirección 
de 

atención a 
las 

mujeres  

Electró
nico  

Crear 
expedie

ntes 

únicos 
para 
cada 

mujer 
en 

situacio
nes de 

violenci
a , así 

mismo 

llevar el 
índice 

de 
increm

ento o 
decade
ncia de 
violenci

a por 
localida

d.  

Al 
ingresa
r al l ink 

de 
platafo

rma. 

(usuari
o y 

platafo
rma ) . 

Direc
ción 

de 
Atenc
ión a 

las 
Muje

res  

Indefinid
o 

dependie

ndo el 
asunto 
en la 

Dirección 

de 
Atención 

a las 
Mujeres  

Contra
seña  

 

 

mailto:damcunduacan%202021@gmail.com
mailto:damcunduacan%202021@gmail.com
mailto:damcunduacan%202021@gmail.com
mailto:damcunduacan%202021@gmail.com
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  Dirección de DECUR. 

 

 

No
. 

Nombre 
del 

sistema 

Fecha de 
creación 

Fundamen
to Legal 

Nombre 
del 

Responsab
le 

Cargo 
Responsabl

e 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsab

le 

Correo 
Electrónico 

Institucional 
del 

Responsable 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte en 
que se 

encuentra 

Finalidad
es y Usos 

Forma de 
recabar y 
actualizar 
los  datos 

Destino 
Plazo de 

conservaci
ón 

Medidas 
de 

Segurida
d 

1 

control 
de 

entrada y 
salida de 

libros 
"préstam

os a 
domicilio" 

04/10/20
21 

Reglament
o Nacional 

De 
Bibliotecas 

Ángela 
Cruz 

Rodríguez 
secretaria 

914336207
3 

coordinacion 
debibliotecas 

cunduacan 
@outlook.com 

DECUR 
archivo 

físico/electróni
co 

para 
saber con 
exactitud 
la edad, 

escolarida
d de los 
usuarios 

que 
visitan la 

biblioteca 

los usuarios 
llenan los 

formularios 
con los 
datos 

requeridos 

dirección 
estatal 

de 
bibliotec

as 

6 años 
bitácora, 
Passwor

d 

2 

control 
de recibo 
de pagos 

de 

diversas 
disciplina
s que se 

imparten 
en la 

deportiva 

04/10/20
21 

Ley Del 
Estado 

Ma. 

Guadalupe 
Hernández 
Hernández 

secretaria 
914129824

9 

lupita_  
cde 411@ 

hotmail.com  

DECUR 
archivo 

física/electróni
co 

llevar un 
control 

para 
brindar el 
servicio 

copia de 
recibo de 

pago 

finanzas 
municipa

l 
6 años 

bitácora, 
Passwor

d 

3 

control 
de 

actividad
es de 

eventos 
cívicos 

04/10/20
21 

Ley 
Orgánica 
Municipal 

Estefanía 
Hernández 

Pérez 
secretaria 

914336200
9 

decur 
municipal8. 

cund@gmail.c
om  

DECUR archivo física 

para 
consulta 

de 
eventos 
que lleva 
a cabo la 
dirección 

calendario 
cívico, 

programaci
ón anual de 
actividades 

contralor
ía 

5 años 

resguard
o en 

archiver
o con 
llave 

mailto:coordinaciondebibliotecascunduacan@outlook.com
mailto:coordinaciondebibliotecascunduacan@outlook.com
mailto:coordinaciondebibliotecascunduacan@outlook.com
mailto:coordinaciondebibliotecascunduacan@outlook.com
mailto:LUPITA_CDE411@HOTMAIL.COM
mailto:LUPITA_CDE411@HOTMAIL.COM
mailto:LUPITA_CDE411@HOTMAIL.COM
mailto:CUND@GMAIL.COM
mailto:CUND@GMAIL.COM
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4 

control 
de 

alumnos 
inscritos 

en los  
talleres 

de la casa 
de la 

cultura 

04/10/20

21 

Ley 
Orgánica 
Municipal 

Lluvia 
Cristina 

Juárez 
Sáenz 

auxiliar 
administrati

vo 

914336200

9 

casacultura 
2022@ 

gmail.com  

DECUR archivo físico 

llevar un 
control 

para 
brindar el 
servicio 

se les 
solicita 

información 
a los 

alumnos 

archivo 
municipa

l 
5 años 

resguard
o en 

archiver
o con 
llave 

5 

control 
de elenco 
artístico 

que 

participa 
en los 

diferente
s eventos 

04/10/20

21 

Ley 
Orgánica 
Municipal 

Lluvia 
Cristina 

Juárez 
Sáenz 

auxiliar 
administrati

vo 

914336200

9 

casacultura 
2022@ 

gmail.com  

DECUR archivo físico 

llevar un 
control 

para 
brindar el 
servicio 

se registra 
los datos de 

la 

archivo 
municipa

l 
5 años 

resguard
o en 

archiver
o con 
llave 

6 

agenda 
diaria de 

actividad
es 

04/10/20

21 

Ley 
Orgánica 
Municipal 

Lluvia 
Cristina 

Juárez 
Sáenz 

auxiliar 
administrati

vo 

914336200

9 

casacultura 
2022 

@gmail.com 

DECUR archivo físico 

llevar un 
control 

para 
brindar el 
servicio 

se agendan 
las 

solicitudes 
que se 

reciben 

archivo 
municipa

l 
5 años 

resguard
o en 

archiver
o con 
llave 

 

 

 Dirección de Fomento Económico y Turismo. 

 

No
. 

Nombre del 
sistema 

Fecha de 
creación 

Fundamen
to Legal 

Nombre 
del 

Responsab
le 

Cargo 
Responsab

le 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsab

le 

Correo 
Electrónico  

Institucional del  
Responsable 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte 
en que 

se 
encuentr

a 

Finalidades y 
Usos 

Forma de 
recabar y 

actualizar los  
datos 

Destin
o 

Plazo de 
conservaci

ón 

Medidas 
de 

Segurida
d 

1 

SERVICIO 
MUNICIPAL 

DE EMPLEO 
(BOLSA DE 
EMPLEO) 

01/01/20
04 

art 73 de la 
ley 

orgánica 

de los 
municipios 
del estado 
de tabasco 

C. 
Georgina 
Rodríguez 

Novelo 

auxiliar a ninguno 

direccion.fomen
to   

 economico@   
cunduacan.gob.

mx  

Dirección de 
Fomento 

Económico y 
Turismo 

archivo 
físico 

ofertar 
vacantes del 
municipio y 

de las 

empresas a 
todo el 
público 

mayores de 
18 años 

físico, datos 
proporcionad

os por 
interesado 

archiv

o 
propio 

termino del 
proceso 

bitácora 

mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:CASACULTURA2022@GMAIL.COM
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
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2 
VENTANILL

A MIPYME 

01/01/20

04 

art 73 de la 
ley 

orgánica 
de los 

municipios 
del estado 
de tabasco 

Ing. 
Gregorio 
Edilberto 
Aniceto 

Moscoso 

analista a ninguno 

direccion.fomen
to 

economico@ 
cunduacan.gob.

mx  

Dirección de 
Fomento 

Económico y 
Turismo 

archivo 

físico 

brindar apoyo 
y orientación 
empresarios, 
emprendedor
es y público 
en general 

para su 
participación 
en la SEDEC 

físico, datos 
proporcionad

os por 
interesado 

archiv
o 

propio 

termino del 

proceso 
bitácora 

3 CARNICOS 
01/01/20

04 

art 73 de la 
ley 

orgánica 
de los 

municipios 
del estado 
de tabasco 

Lic. José 
Ives Ramos 

Almeida 

analista a ninguno 

direccion.fomen
to 

economico@ 

cunduacan.gob.
mx  

Dirección de 
Fomento 

Económico y 
Turismo 

archivo 
físico 

orientación y 
expedición de 

permisos 
para operar 

dentro del 
municipio 

(carnicerías) 

físico, datos 
proporcionad

os por 
interesado 

archiv
o 

propio 

termino del 
proceso 

bitácora 

4 

SARE 
(SISTEMA 

DE 
APERTURA 
RAPIDA DE 
EMPRESAS) 

01/01/20
04 

art 73 de la 
ley 

orgánica 
de los 

municipios 
del estado 
de tabasco 

C. María 
Del 

Carmen 
Juárez 

Méndez 

secretaria 
ejecutiva 

ninguno 

direccion.fomen
to 

economico@ 
cunduacan.gob.

mx  

Dirección de 
Fomento 

Económico y 
Turismo 

archivo 
físico 

expedición de 
licencias de 

apertura 
rápida y 

renovación 
de las 

empresas del 
municipio 

físico, datos 
proporcionad

os por 
interesado 

archiv
o 

propio 

termino del 
proceso 

bitácora 

5 

Módulo De 
Registro A 

Jóvenes 
Construyen

do El 
Futuro. 

01/01/20
04 

art 73 de la 
ley 

orgánica 
de los 

municipios 
del estado 
de tabasco 

C. Hugo 
Castillo 

Rodríguez 

capturista 
a 

ninguno 

direccion.fomen
to 

economico@ 
cunduacan.gob.

mx  

Dirección de 
Fomento 

Económico y 
Turismo 

archivo 
físico 

brindar 
orientación y 
apoyo en el 
proceso de 

inscripción a 
jóvenes en la 

plataforma 
virtual de 
jóvenes 

construyendo 
el futuro 

físico, datos 
proporcionad

os por 
interesado 

archiv
o 

propio 

termino del 
proceso 

bitácora 

6 Turismo 
01/01/20

04 

art 73 de la 
ley 

orgánica 
de los 

municipios 
del estado 
de tabasco 

Lic. Diego 
Vicario 

Arce 
analista a ninguno 

direccion.fomen
to 

economico@ 
cunduacan.gob.

mx  

Dirección de 
Fomento 

Económico y 

Turismo 

archivo 
físico 

promoción al 
sector 

turístico del 
municipio y 

participación 

de 
emprendedor

es 

físico, datos 
proporcionad

os por 

interesado 

archiv
o 

propio 

termino del 
proceso 

bitácora 

 

 

mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
mailto:direccion.fomentoeconomico@cunduacan.gob.mx
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 Dirección de Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable. 

 

 

No
. 

Nombre del 
sistema 

Fecha 
de 

creació
n 

Fundament
o Legal 

Nombre del 
Responsabl

e 

Cargo 
Responsabl

e 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsabl

e 

Correo 
Electrónico 
Instituciona

l del 
Responsabl

e 

Unidad 
Administrativ

a 

Soporte 
en que 

se 
encuentr

a 

Finalidades y 
Usos 

Forma 
de 

recabar 
y 

actualiza
r los  

datos 

Destino 
Plazo de 

conservació
n 

Medidas 
de 

Segurida
d 

1 
dictamen 
ambiental 

05 de 
mayo 

de 2022 

reglamento 
de 

protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 
de 

Cunduacán, 
título ii, 

capítulo vi 

Ing. Olga 
Cristina 

Vidal 
Morcillo 

Jefe De 
Área De 

Inspección 
Y Vigilancia 

914 33 6 00 
86 

proteccion   
ambiental2

0  
 

@gmail.co
m  

dirección de 
protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 

físico 
(carpetas 

leford) 

para proceder 
con la 

inspección y 
realización del 

dictamen 
ambiental 

a través 
de una 

solicitud 

dirección 

de 
protección 
ambiental 

y 
desarrollo 
sustentabl

e 

3 años 
en 

archivero 
con llave 

2 

constancia 
de no 

alteración al 
medio 

ambiente 

05 de 
mayo 

de 2022 

reglamento 
de 

protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 
de 

Cunduacán, 
título ii, 

capítulo 6, 
art. 61 

Ing. Olga 
Cristina 

Vidal 
Morcillo 

Jefe De 
Área De 

Inspección 
Y Vigilancia 

915 33 6 00 
86 

proteccion 
ambiental2

0 
@gmail.co

m  

dirección de 
protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 

físico 
(carpetas 

leford) 

realización de 
la CONAM 

a través 
de una 

solicitud 

dirección 

de 
protección 
ambiental 

y 
desarrollo 
sustentabl

e 

3 años 
en 

archivero 
con llave 

mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
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3 

manifestació
n de impacto 

ambiental 

(mod. 
informe 

preventivo) 

05 de 
mayo 

de 2022 

reglamento 
de 

protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 
de 

Cunduacán, 
título ii, 

capítulo v, 
art. 38 

Ing. Olga 
Cristina 

Vidal 
Morcillo 

Jefe De 
Área De 

Inspección 
Y Vigilancia 

916 33 6 00 

86 

proteccion 
ambiental2

0 
@gmail.co

m  

dirección de 
protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 

físico 

revisión de la 
documentació
n  y realización 

del resolutivo 
correspondient

e 

a través 
de una 

solicitud 

dirección 
de 

protección 
ambiental 

y 
desarrollo 
sustentabl

e 

3 años 
en 

archivero 
con llave 

4 
manifestació
n de impacto 

ambiental 

05 de 
mayo 

de 2022 

reglamento 
de 

protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 
de 

Cunduacán, 
título ii, 

capítulo v, 
art. 33 

Ing. Olga 
Cristina 

Vidal 
Morcillo 

Jefe De 
Área De 

Inspección 
Y Vigilancia 

917 33 6 00 
86 

proteccion 
ambiental2

0 
@gmail.co

m  

dirección de 
protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 

físico 

revisión de la 
documentació
n  y realización 
del resolutivo 
correspondient

e 

a través 
de una 

solicitud 

dirección 
de 

protección 
ambiental 

y 
desarrollo 
sustentabl

e 

3 años 
en 

archivero 
con llave 

5 
opinión 
técnica 

ambiental 

05 de 
mayo 

de 2022 

reglamento 
de 

protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 
de 

Cunduacán, 
título ii, 

capítulo v, 
art. 36 y 37 

Ing. Olga 
Cristina 

Vidal 
Morcillo 

Jefe De 
Área De 

Inspección 
Y Vigilancia 

918 33 6 00 
86 

proteccion 
ambiental2

0 
@gmail.co

m  

dirección de 
protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 

físico 

revisión de la 
documentació
n  y realización 
del resolutivo 
correspondient

e 

a través 
de una 

solicitud 

dirección 
de 

protección 
ambiental 

y 
desarrollo 
sustentabl

e 

3 años 
en 

archivero 
con llave 

mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
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6 

autorización 
de derribo 
de árboles 

en vía 

pública y/o 
propiedad 

privada 

05 de 
mayo 

de 2022 

reglamento 
de 

protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 
de 

Cunduacán, 
título iii, 

capítulo iv, 
art. 101 y 

102 

Ing. Olga 
Cristina 

Vidal 
Morcillo 

Jefe De 
Área De 

Inspección 
Y Vigilancia 

919 33 6 00 
86 

proteccion 
ambiental2

0 

@gmail.co
m  

dirección de 
protección 
ambiental y 

desarrollo 
sustentable 

físico 

para proceder 
con la 

inspección y 

realización de 
la autorización 

a través 
de una 

solicitud 

dirección 
de 

protección 
ambiental 

y 
desarrollo 
sustentabl

e 

3 años 
en 

archivero 

con llave 

7 

permiso de 
recolección, 
transferencia 
y disposición 

final de 
residuos 
sólidos 
urbanos 

05 de 
mayo 

de 2022 

reglamento 
de 

protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 
de 

Cunduacán, 
título iv, 

capítulo iii, 
art. 185 

Ing. Olga 
Cristina 

Vidal 
Morcillo 

Jefe De 
Área De 

Inspección 
Y Vigilancia 

920 33 6 00 

86 

proteccion 
ambiental2

0 
@gmail.co

m  

dirección de 
protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 

físico 
realización de 

la autorización 

a través 
de una 

solicitud 

dirección 
de 

protección 
ambiental 

y 
desarrollo 
sustentabl

e 

3 años 
en 

archivero 
con llave 

8 

registro 
como 

generador 
de residuos 

sólidos 
urbanos 

05 de 
mayo 

de 2022 

reglamento 
de 

protección 
ambiental y 
desarrollo 

sustentable 

de 
Cunduacán, 

título iv, 
capítulo iii, 

art. 192 

Ing. Olga 
Cristina 

Vidal 
Morcillo 

Jefe De 
Área De 

Inspección 
Y Vigilancia 

921 33 6 00 
86 

proteccion 
ambiental2

0 

@gmail.co
m  

dirección de 
protección 
ambiental y 

desarrollo 
sustentable 

físico 
realización de 
la autorización 

a través 
de una 

solicitud 

dirección 
de 

protección 
ambiental 

y 
desarrollo 
sustentabl

e 

3 años 
en 

archivero 

con llave 

 

 

mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
mailto:proteccionambiental20@gmail.com
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 Dirección de Desarrollo. 

 

 

No
. 

Nombre del 
sistema 

Fecha de 
creación 

Fundament
o Legal 

Nombre 
del 

Responsab
le 

Cargo 
Responsable 

Teléfono 
de Oficina 

del 
Responsab

le 

Correo 
Electrónico 

Institucional 
del 

Responsable 

Unidad 
Administrati

va 

Soporte 
en que se 
encuentr

a 

Finalidades 
y Usos 

Forma 
de 

recabar 
y 

actualiz
ar los  
datos 

Destino 
Plazo de 

conservaci
ón 

Medidas 
de 

Seguridad 

1 

Programa 
de 

mecanizaci
ón agrícola 

01/01/202
2 

Ley 
orgánica de 

los 
Municipios 
del Estado 

de 

Tabasco, 
Art. 82 

fracción I,III 

Emeterio 
Montuy 
Baños 

Jefe de 
departamen

to 
  

desarrollo 
municipal. 

cund@gmail.co
m  

Dirección de 
Desarrollo 

Archivo 
físico y 

electrónic
o 

Integración 
de padrón 

de 
beneficiari

os 

Mediant
e 

solicitud 

Direcció
n de 

Desarroll
o 

Municip
al 

3 años 

Resguardad
o en 

archivero 
(físico) y 

contraseña 

(electrónic
o) 

2 

Programa 

de chapeo 
de escuelas, 

campos 
deportivos 

y áreas 
verdes del 
municipio 

01/01/202
2 

Ley 
orgánica de 

los 
Municipios 
del Estado 

de 
Tabasco, 

Art. 82 
fracción I,III 

Emeterio 
Montuy 
Baños 

Jefe de 
departamen

to 
  

desarrollo 
municipal. 

cund@gmail.co
m  

Dirección de 
Desarrollo 

Archivo 
físico y 

electrónic
o 

Integración 
de padrón 

de 
beneficiari

os 

Mediant
e 

solicitud 

Direcció
n de 

Desarroll
o 

Municip
al 

3 años 

Resguardad
o en 

archivero 
(físico) y 

contraseña 
(electrónic

o) 

3 

Apoyo a 
productores 
con plantas 

frutales y 
forestales 

01/01/202
2 

Ley 
orgánica de 

los 
Municipios 
del Estado 

de 
Tabasco, 

Art. 82 
fracción I,III 

Salvador 
Suarez 

Hernández 

Jefe de 
departamen

to 
  

desarrollo 
municipal. 

cund@gmail.co
m  

Dirección de 
Desarrollo 

Archivo 
físico y 

electrónic
o 

Integración 
de padrón 

de 
beneficiari

os 

Mediant
e 

solicitud 

Direcció
n de 

Desarroll
o 

Municip
al 

3 años 

Resguardad
o en 

archivero 
(físico) y 

contraseña 
(electrónic

o) 

 

 

 

 

mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
mailto:desarrollomunicipal.cund@gmail.com
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EJERCICIO DE LOS DERECHOS “ARCO O DE PORTABILIDAD”. 

 

 

En materia de datos personales el Titular de estos datos podrá ejercer sus derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación, 

Oposición o de Portabilidad de acuerdo al siguiente mecanismo: 

 

Los Derechos ARCO se ejercitarán a través de la presentación de la solicitud respectiva por escrito, en idioma español que deberá 

contener los datos mencionados en el artículo 59 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados 

del Estado de Tabasco, mismos que son los siguientes: 

 

I. El nombre del Titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones; 

II. Los documentos que acrediten la identidad del Titular y, en su caso, la personalidad e identidad de su representante; 

III.  La descripción clara y precisa de los Datos Personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los Derechos        

           ARCO o de portabilidad de los Datos Personales, salvo que se trate del derecho de acceso; 

IV. La descripción del Derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el Titular; y 

V. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los Datos Personales, 


